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REGLAMENTO DEL INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES PRELIMINARES

CAPITULO UNICO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1o. El presente Reglamento tiene por objeto establecer los or-
ganos, criterios y procedimientos institucionales para garantizar a toda
persona €l acceso alainformacion en posesion del Instituto Federal Elec-
toral.

Articulo 20. Este Reglamento es de observancia general paratodos los
organos y servidores publicos dd Instituto Federal Electoral.

Articulo 3o0. Del glosario.

1. Paralos efectos dd presente Reglamento, se entendera por:

|. Cédigo. ElI Codigo Federd de Instituciones y Procedimientos
Electorales.

I1. Comisiones. Las comisiones del Consegjo General.

[11. Comision. La Comision del Consgjo para la transparencia y €
acceso a la informacion.

V. Comité. EI Comité de Informacion.
V. Consgero presidente. El consgjero presidente del Consgjo Generdl.
V1. Consgo. El Consgo Genera del Instituto Federal Electoral.

VII. Informacion a disposiciéon del publico. La informacion que debe
ser difundida de oficio, referida en € articulo 50. de este Regla-
mento.

VIII. Instituto. El Instituto Federal Electoral.
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IX. Junta. La Junta General Ejecutiva
X. Ley. LaLey Federal de Transparenciay Acceso ala Informacion
Publica Gubernamental .
X1. Organo. Cada uno de los érganos de direccion, gecutivos, técni-
cos o de vigilancia del Instituto Federal Electoral.

XI1. Organos desconcentrados. Los 6rganos delegacionales, subdele-
gacionalesy e Centro Nacional de Computo del Instituto Federal
Electoral.

X1I1. Recursos publicos. El conjunto de bienes materiales, financieros
y técnicos, que entregue e Ingtituto tanto a sus servidores publi-
COS COMO a personas genas a este.

X1V. Reglamento. El Reglamento del Instituto Federal Electoral en ma-
teria de Transparencia'y Acceso a la Informacion Pablica.

XV. Secretario. El secretario gjecutivo, y

XVI. Unidad. La Unidad de Enlace.

De computo de plazos

2. Para efectos del presente Reglamento, el computo de los plazos se
hara tomando en cuenta solamente los dias habiles, debiendo en-
tenderse por tales aun en proceso electoral, todos los dias a excep-
cion de los sdbados, los domingos, los no laborables en términos
de ley y aguellos en los que no haya actividades en € Instituto.
Los plazos se computaran de momento a momento, y si estan se-
falados por dias, éstos se entenderan de veinticuatro horas.

TiTULO SEGUNDO
DE LA INFORMACION

CAPiTULO |
DE LA INFORMACION

Articulo 40. De la informacion

1. Seentendera por informacién la contenida en los instrumentos que
e Ingtituto genere, reciba, adquiera, transforme o conserve por
cualquier concepto.
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Articulo 50. De la informacion a disposicion del publico

1. Lainformacién a disposicion del publico que debe difundir el
Instituto, sin que medie peticion de parte, es:
|. La estructura organica.

Il. Las facultades de cada érgano.

I11. El directorio de servidores publicos, desde el nivel de jefe de de-
partamento o sus equivalentes.

V. La remuneracion mensual por puesto, incluso el sistema de
compensacion, seguin 1o establezcan las disposiciones correspon-
dientes.

V. El domicilio de la Unidad, ademas del teléfono, la direccion elec-
tronica donde podrén recibirse las solicitudes para obtener la in-
formacion.

VI. Las metas y objetivos de los érganos, de conformidad con sus
politicas y programas anuales de actividades.

VII. La integracion, informes y programa anual de actividades de las
comisiones, asi como |las actas de sesiones.

VIII. El orden del dia de cada una de las sesiones publicas de los 6r-
ganos colegiados del Instituto a partir de su convocatoria.

IX. La integracion, programas anuaes de actividades e informes de la
Junta y las juntas locales y digtritales.

X. La integracion, programas anuaes de actividades e informes de
los comités de adquisiciones, tanto a nivel central como en érga-
nos desconcentrados.

Xl. Las actas, acuerdos y resoluciones del Consgjo General y de la
Junta General Ejecutiva.

XII. Los indices de los expedientes clasificados como reservados que
deberan elaborar los 6rganos semestramente y que se integraran
de acuerdo con lo sefidado en el articulo 8o., parrafo 1, del pre-
sente Reglamento.

XIIl. Los servicios que ofrece el Instituto.

XIV. Los requisitos y formatos necesarios para realizar tramites ante €l
Instituto.
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XV. La informaciéon sobre € presupuesto asignado, asi como los in-
formes sobre su gecucion, en los términos que establezca € pre-
supuesto de egresos de la Federacion.

XVI. Los resultados de las auditorias a ejercicio presupuestal que
realice la Contraoria Interna, el despacho contable externo y la
Auditoria Superior de la Federacion y, en su caso, las aclaraciones
gue correspondan.

XVII. Los permisos o autorizaciones otorgados, especificando los titu-
lares de aquéllos.

XVIII. Las contrataciones que se hayan celebrado en términos de la le-
gislacion aplicable, detallando por contrato:

a) Las obras publicas, los bienes adquiridos o arrendados y 10s ser-
vicios contratados; en el caso de estudios o investigaciones de-
bera sefidarse € tema especifico.

b) El monto.

¢) El nombre del proveedor, contratista o persona fisicao moral con
quien se haya celebrado el contrato, y

d) Los plazos de cumplimiento de los contratos.

XIX. El marco normativo aplicable.
XX. Los informes que se generen por disposicion legal o normativa.
XXI. Los mecanismos de participacion ciudadana.

XXII. Los informes que presenten los partidos politicos y las agrupacio-
nes politicas nacionales, asi como las auditorias y verificaciones
que ordene la Comision de Fiscalizacion de los Recursos Publicos
de los Partidos y Agrupaciones Politicas, una vez concluido el
procedimiento de fiscalizacion respectivo.

XXI1I. Los montos y las personas a quienes se entreguen recursos publi-
cos, asi como los informes que dichas personas entreguen sobre
el uso y destino de dichos recursos, y

XXI1V. Cuaquier otra informacién que sea de utilidad o se considere re-
levante, ademas de la que con base en la informacion estadistica,
responda a las preguntas hechas con mas frecuencia por € publico.
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CapPiTULO Il

DE LOS CRITERIOS APLICABLES
PARA LA CLASIFICACION, DESCLASIFICACION
Y CONSERVACION DE LA INFORMACION

Articulo 60. De los criterios para clasificar la informacion

1. Toda lainformacién en poder del Instituto sera publicay soélo po-
dr4 considerarse temporalmente reservada o confidencia, la pre-
vista en e presente articulo.

2. Podra clasificarse como informacion temporalmente reservada:

I. Los procedimientos de quejas que se presenten sobre el origen y
aplicacion de los recursos derivados del financiamiento de los
partidos y agrupaciones politicas donde no haya concluido e pro-
cedimiento de fiscalizacion respectivo.

I1. Los procedimientos para €l conocimiento de las fatas y aplica
cion de sanciones administrativas establecidas en € Titulo Quinto
del Libro Quinto del Cadigo, hasta en tanto no se dicte la reso-
lucion por e Consgo.

[11. Los informes de los partidos politicos y de las agrupaciones po-
liticas nacionales, asi como la documentacion que sirva de insumo
para la elaboracion de dictamenes, que presenten a la Comisién
de Fiscalizacién de los Recursos de los Partidos y de las Agru-
paciones Poaliticas donde no haya concluido el procedimiento de
fiscalizacion respectivo.

IV. Las investigaciones y los procedimientos de responsabilidad de
los servidores publicos en tanto no se haya dictado la resolucién
administrativa.

V. Aquellainformacién que pueda obstaculizar |as actividades de ve-
rificacion del cumplimiento del Codigo Federal de Instituciones
y Procedimientos Electoraes, y
V1. Los datos o puntos de las minutas o actas de las comisiones, que
estén dentro de los supuestos de las fracciones anteriores.
3. Serainformacion confidencial la que expresamente por disposicion
legal sea considerada como tal.
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4. No podrd invocarse € carécter de reservado cuando se trate de la
investigacion de violaciones graves de derechos fundamentales o
delitos de lesa humanidad.

Articulo 70. Del acceso a la informacion reservada o confidencial

1. El Comité tendr& acceso a la informacion reservada o confidencial
para determinar su debida clasificacion, desclasificacion o la pro-
cedencia de otorgar su acceso.

2. Las autoridades competentes tendran acceso a la informacion re-
servada o confidencial en poder del Instituto, siemprey cuando ésta
le sea requerida conforme a las disposiciones legales aplicables.

Articulo 8o. Del contenido de los indices semestrales de expedientes

reservados

1. Semestramente, cada 6rgano del Instituto debera elaborar un indi-
ce de los expedientes a su cargo clasificados como temporalmente
reservados, que se integrara por rubros tematicos e indicara el 6r-
gano que generd la informacion, la fecha de clasificacion, su fun-
damento, e plazo o condicién de reserva y, en su caso, las partes
clasificadas como temporalmente reservadas.

De su integracion

2. Los érganos remitiran ala Unidad un gemplar del indice de expe-
dientes clasificados como reservados, mismo que actualizaran se-
mestralmente.

Del acceso a los indices

3. Enningln caso d indice referido sera considerado como reservado.

TiTULO TERCERO
DEL ACCESO A LA INFORMACION

CAPITULO |
DE LAS FORMAS DE ACCESO
A LA INFORMACION

Articulo 90. De las formas de acceso a la informacion

1. Lainformacion del Instituto que no se encuentre clasificada como
reservada o confidencial, debera ser puesta a disposicion del publi-
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co de oficio o mediante solicitud en gercicio del derecho de acceso
alainformacién en términos del presente titulo.

CapPiTULO Il
DE LOS ORGANOS COMPETENTES

Articulo 10. De la unidad de enlace

1. Las funciones de la Unidad serén responsabilidad del secretario y
se redlizaran a través de la Direccion del Secretariado.

2. El titular de la Unidad seré €l secretario.
Articulo 11. De las funciones.

1. Las funciones de la Unidad son:
|. Recabar y actualizar la informacion que debe ponerse a disposi-
cién del publico.
I1. Recibir y tramitar las solicitudes de acceso a la informacion.
I11. Auxiliar a los particulares en el llenado de la solicitud de acceso
a la informacion.

IV. Efectuar los tramites internos necesarios para entregar lainforma-
cion solicitada, asi como readlizar las notificaciones a los particu-
lares.

V. Instituir los procedimientos internos que aseguren la mayor efi-
ciencia en la gestion de las solicitudes.

V1. Habilitar a los servidores publicos del Ingtituto que sean necesarios
en érganos desconcentrados, para recibir y tramitar las solici-
tudes.

VII. Coordinar y supervisar las acciones del Instituto, tendientes a
proporcionar la informacién a disposicion del publico.

VI1II. Elaborar su programa anual de actividades y presentarlo al Comi-
té para su aprobacion.

IX. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion,
sus resultados y costos.

X. Establecer los modelos de formatos a que se refieren los articulos
50., parrafo 1, fraccion XIV; 17, parrafo 4 y 18, parrafo 1, del
presente Reglamento.
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XI. Notificar @ Comité en caso de no encontrar la informacion re-
guerida por €l solicitante, y

XII. Las demés necesarias para garantizar y agilizar d flujo de lain-
formacion entre e Instituto y los particulares.

Articulo 12. Del Comité de Informacién

1. El Comité estara integrado por:
I. Un servidor del Instituto, designado por el Consgjo, a propuesta
del consgero presidente.
I1. El titular de la Unidad, y
[11. El titular de la Contraloria Interna.
2. El Comité adoptard sus decisiones por mayoria de votos.
Articulo 13. De las funciones

1. Las funciones del Comité son:

I. Confirmar, modificar o revocar la clasificacion de la informacion
hecha por los titulares de los érganos del Ingtituto.

I1. Establecer y supervisar la aplicacion de los criterios especificos
del Ingtituto, en materia de informacion publica, datos personales
y organizacion de archivos, de conformidad con los lineamientos
aplicables.

[1l. Disefiar un programa para facilitar la obtencion de informacién
del Ingtituto, que debera ser actualizado periddicamente y que in-
cluya las medidas necesarias para la organizacion de los archivos.

IV. Elaborar el programa anual de actividades y el informe anual del
Comité, presentarlos a Consgjo y remitir copia a Instituto Fede-
ra de Acceso a la Informacion Plblica, y

V. Aprobar e programa anua de actividades de la Unidad, hacerlo
del conocimiento del Consgjo para su aprobacién y supervisar su
cumplimiento.

Articulo 14. D€l informe anual

1. El Comité presentara a Consgjo un informe de las actividades
anuales realizadas para garantizar e acceso a la informacién, con
base en los datos que le proporcionen la Unidad y los érganos, en
el cua seincluird, d menos:
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I. El nimero de solicitudes de acceso a la informacion presentadas,
asi como su resultado.
[1. El tiempo de respuesta.
I11. El nimero y resultado de los asuntos atendidos por la Comisién.
IV. El estado que guardan las denuncias presentadas ante la Contra-
loria Interna, con motivo de la aplicacion de esta materia.
V. Las dificultades para dar cumplimiento a la Ley, a este Regla
mento y a la normatividad de la materia.
VI. Las actividades desarrolladas por e Comité en relacion con €l
programa anual aprobado por € Consgo, y
VII. Larelacién de aguellos expedientes que @ Instituto tenga clasifi-
cados como temporal mente reservados.
Articulo 15. De la comisién

1. La Comision resolverd los recursos de revision y de reconsidera
cién previstos en este Reglamento.

2. LaComision se integrara por un nimero impar de consejeros elec-
torales, nombrados por el Consegjo.

3. La Direccion Juridica serd Secretaria Técnica de la Comisiéon y
sustanciara los recursos de revision y reconsideracion.

4. Los partidos paliticos participaran en la Comision Unicamente con
derecho de voz.

CaPiTULO I
DE LA INFORMACION A DISPOSICION
DEL PUBLICO

Articulo 16. De la difusion de la informacion a disposicion del publico

1. Lainformacion a disposicion del publico deberd publicarse de tal
forma que se facilite su uso y comprensién, asegurando su calidad,
veracidad, oportunidad y confiabilidad. Dicha informacién estara
disponible a través de medios remotos o locales de comunicacion
electronica ddl Ingtituto, sin perjuicio de que pueda ser obtenida
conforme a las reglas del capitulo IV del presente titulo.
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2. Los d6rganos del Ingtituto facilitaran a la Unidad la informacién a
disposicién del publico que se encuentre en su poder, misma que
actualizaradn periédicamente para que se incorpore a la pagina de
internet del Ingtituto. Dicha actualizacion se hard a més tardar den-
tro de los treinta dias hébiles siguientes a la fecha en que se haya
generado o modificado la informacion.

3. El plazo previsto en €l parrafo anterior no resultard aplicable a la
informacién prevista en € articulo 50., fraccién XXI1 del presente
Reglamento, misma que se sujetara alos plazos previstos en la nor-
matividad de la materia.

4. La Unidad Técnica de Servicios de Informatica, en colaboracion
con la Unidad, se encargara de preparar |a automatizacion, presen-
tacion e integracion en linea de la informacién de conformidad con
la normatividad de la materia.

Articulo 17. Dela disponibilidad de equipos de computo para consulta
publica
1. LaUnidad pondré a disposicion del publico lainformacion através
del equipo de computo que determine.
2. Los drganos que reciban una solicitud del publico para consultar
la p&gina de internet del Instituto, informaran claramente a intere-

sado sobre la ubicacion del médulo en donde pueda acceder al
equipo de computo destinado para tal fin.

Del apoyo a usuarios

3. Las personas interesadas podran obtener la informacion publicada
en la pagina electrénica del Ingtituto de manera directa 0 mediante
impresiones. En caso de que la informacion impresa sobrepase las
30 cuartillas, & excedente podra obtenerse previo pago de la cuota
prevista en el articulo 23.

4. La Unidad proporcionara apoyo a los usuarios que lo requieran,
proveera todo tipo de asistencia respecto de los tramites y servicios
gue preste, y brindard € auxilio necesario para que se realice la
consulta a la informacion solicitada en el formato respectivo.
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CaPITULO IV

DEL EJERCICIO DEL DERECHO
DE ACCESO A LA INFORMACION

Articulo 18. De la solicitud de acceso a la informacion

1. La solicitud de acceso a la informacion o e formato aprobado
deberan contener o siguiente:

I. Nombre del solicitante y, en su caso, del representante legal.

I1. Domicilio u otro medio para recibir notificaciones, como correo
electrénico.

I11. La descripcion clara y precisa de la informacion que solicita.

IV. Cuaquier otro dato que facilite su busqueda y propicie su locali-
zacion.

V. Opcionamente, e modo en que € solicitante prefiera que le sea
entregada la informacion, ya sea verbamente, mediante copias
simples, certificadas o en algin otro tipo de medio, electrénico u
optico, de almacenamiento de datos.

Articulo 19. Del procedimiento de solicitud de acceso a la informacién

1. Toda persona por si misma o por su representante legal, podra pre-
sentar por escrito una solicitud de acceso a la informacion ante la
Unidad.

2. La Unidad auxiliard a los particulares en la elaboracion de las so-
licitudes de acceso a la informacion, en particular en los casos en
gue el solicitante no hable espafiol 0 no sepa leer ni escribir.

Del requerimiento

3. Si los detalles proporcionados por el solicitante no bastan para
localizar la informacién o son errdneos, la Unidad podra reque-
rir, por una vez y dentro de los tres dias habiles siguientes a la
presentacion de la solicitud, que se indiquen otros elementos o se
corrijan los datos. Este requerimiento interrumpira € plazo para
dar respuesta a la solicitud de acceso a la informacién.

De la recepcién por otro 6rgano

4. Si la solicitud es presentada ante un 6rgano distinto a la Unidad,
aquél tendra la obligacién de remitirlo a ésta dentro del dia habil
siguiente informandole a solicitante la ubicacion de la Unidad y
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el plazo para dar respuesta a su peticién de acceso alainformacién,
mismo que se computard desde e momento en que la Unidad re-
ciba la peticion.

Articulo 20. De los procedimientos internos para gestionar la solicitud

1. Laatencion ala solicitud de acceso asi como la entrega de infor-
macion no estaran condicionadas a que se motive o justifique su
utilizacién, o se demuestre interés personal alguno.

2. LaUnidad, dentro de los siguientes dos dias hébiles a de la recep-
cion de la peticion, o en su caso, del desahogo del requerimiento,
la turnard a érgano que tenga o pueda tener la informacion, para
que ésta la locdlice, verifique su clasificacion y le comunique a la
primera su procedenciay la manera en que se encuentra disponible,
a efecto de determinar € costo, en su caso, del material a reproducir
0 a enviar, de conformidad con los siguientes plazos maximos:

|. Diez dias hébiles, para que € 6érgano remita la respuesta sobre la
locdizacion y € costo de la informacion solicitada a la Unidad,
e informe de ello a la unidad responsable;

I1. Tres dias habiles, para que la Unidad notifique la respuesta al so-
licitante.

3. En caso de que los 6rganos no cuenten con la informacién solici-
tada deberén informarlo a la Unidad en un plazo maximo de cinco
dias, contados a partir de la recepcion de la solicitud que les haya
turnado la propia Unidad.

Articulo 21. De la entrega de la informacion

1. Los o6rganos del Ingtituto solo estaran obligados a entregar la in-
formacion que se encuentre en sus archivos. La obligacion de ac-
ceso a la informacion se dara por cumplida cuando se pongan a
disposicién del solicitante, para su consulta, los documentos en el
sitio donde se encuentren; o bien, mediante la expedicion de copias
simples, certificadas o por cualquier otro medio de comunicacién.

2. La consulta se dara solamente en la forma en que lo permita la
informacién y podra ser entregada parcialmente 0 en su totalidad,
a peticién del solicitante.

3. Los érganos podran entregar documentos en donde conste infor-
macion que sea posible eliminar en las partes o secciones clasifi-
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cadas como temporalmente reservada o confidencial. En tales ca-
sos, deberan sefidlarse | as partes o secciones que fueron eliminadas
del documento.

4. Cuando la informacién se encuentre publicamente disponible en
medios impresos, tales como libros, compendios, tripticos, archivos
publicos, en formatos electrénicos disponibles en internet o en
cualquier otro medio, se le haré saber por escrito d solicitante la
fuente, e lugar y la forma en que puede consultar, reproducir o
adquirir dicha informacién.

5. Cuando la informacion solicitada no sea competencia del Instituto,
la Unidad lo hard del conocimiento del particular por escrito.

Articulo 22. De la notificacién de la respuesta

1. Larespuesta a la solicitud de acceso a la informacién debera ser
notificada a interesado en el menor tiempo posible, que no podra
ser mayor de quince dias habiles, contados desde su presentacion.
Excepcionalmente, el plazo de respuesta podrd ampliarse hasta por
un periodo igual cuando existan razones justificadas que 1o moti-
ven, siempre y cuando éstas se |e notifiquen al solicitante. Ademas,
Se precisara, en su caso, €l costo y lavigencia de éste, la modalidad
en que sera entregada la informacion, atendiendo en la mayor me-
dida posible, a requerimiento del interesado y €l plazo en que la
documentacion se ailmacene y pueda estar disponible.

2. Unavez que le haya sido notificada la respuesta, e solicitante de-
bera comprobar a la Unidad que ha cubierto el pago de la cuotay,
en su caso, de los gastos correspondientes. Acreditado € pago, la
informacion debera entregarse dentro de los cinco dias hébiles si-
guientes. En caso de que €l interesado no acuda para acreditar di-
cho pago o para recoger la documentacion en el plazo que se le
sefiale para tales efectos, se tendra por desahogada la solicitud.

3. Si lainformacion solicitada se encuentra clasificada como tempo-
ralmente reservada o confidencial, € titular del 6rgano debera re-
mitir de inmediato a Comité, con copia a la Unidad, la solicitud
y un oficio que funde y motive dicha clasificacion para que resuel-
vag:

I. Confirma o modifica la clasificacion y niega el acceso alainfor-
macion, o
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I1. Revoca la clasificacion y concede € acceso a la informacion.

4. El Comité podratener acceso atoda lainformacion que se encuen-
tre en e Grgano correspondiente.

5. Laresolucion del Comité sera notificada, a través de la Unidad, al
interesado en € plazo que establece & parrafo 1, del presente articulo.
En caso de ser negativa, debera fundar y motivar las razones de la
clasificacion de la informacion e indicar a solicitante e recurso
gue podra interponer.

6. Cuando la informacion no se encuentre en los archivos del érgano,
éste debera remitir al Comité la solicitud de acceso y €l oficio en
donde lo manifieste. EI Comité analizara el caso y tomara las me-
didas pertinentes para localizar lainformacién solicitaday resolve-
ra en consecuencia. En caso de no encontrarla, expedira una reso-
lucion que confirme la inexistencia del documento donde conste la
informacién y notificard al solicitante, através de la Unidad, dentro
del plazo referido en el parrafo 1 del presente articulo.

7. Las solicitudes de acceso ala informacion y las respuestas corres-
pondientes, incluyendo, en su caso, la informacién entregada, serén
publicas. En la medida de lo posible, ambas serén difundidas a tra-
vés de medios remotos o locaes de comunicacion electrénica

Articulo 23. De las cuotas aplicables

1. Laconsulta de la informacion es gratuita.
2. Se aplicara la cuota de recuperacion por € monto establecido en
la normatividad aplicable, a
I. Lainformacion solicitada, en términos del articulo 22, parrafo 2,
del presente Reglamento.

I1. Impresiones de informacién publicadas en la pagina de internet
gue excedan € tope maximo de cuartillas, de conformidad con €l
articulo 17, parrafo 3, del presente Reglamento.

I11. Solicitudes de acceso a datos personales formuladas en términos
del articulo 29, parrafo 2, de este Reglamento.

3. Adicionalmente, de solicitarse la reproduccién o entrega a domici-

lio de la informacion, el costo de los materiales utilizados y, en su

caso, los gastos de envio, serén cubiertos por € solicitante median-
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te e pago de la cuota de recuperacion, que no podra ser superior
a la suma de ambos conceptos.

4. Para e cobro por la expedicién de copias certificadas se estara a
lo previsto en la Ley Federal de Derechos.

TiTULO CUARTO
DEL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

CAPITULO |
DE LOS DERECHOS DEL SOLICITANTE

Articulo 24. De los datos personales

1. Se considerarén datos personales aquella informacion concerniente
a una persona fisica, identificada o identificable, referida en €l ar-
ticulo 3o., fraccion 1l de la Ley.

2. Lasdisposiciones previstas en € presente titulo no serén aplicables
a los datos personales que los ciudadanos entreguen a Registro
Federal de Electores, los cuaes se encontraran sujetos Unicamente
a las normas previstas por el Cédigo y demés normatividad en la
materia.
Articulo 25. De la solicitud de informacion o modificacion de datos
personales

1. Sdlo los interesados, por si mismos 0 por sus representantes le-
gales, tendran derecho a solicitar a la Unidad, previa acredita-
cion, que se les proporcione su informacion del sistema de datos
personales o que se modifique dicha informacion personal.

2. LaUnidad debera entregar a solicitante la informacion correspon-
diente, en un plazo de diez dias hébiles contados desde la presen-
tacion de la solicitud, en formato comprensible, o bien, le comu-
nicara por escrito que ese sistema de datos personales no contiene
los referidos en la solicitud.

3. Para solicitar la modificacion de datos personales se estard a lo
dispuesto por el Capitulo Tercero del presente titulo.

DR © 2003. Universidad Nacional Autonoma de México - Instituto de Investigaciones Juridicas



Esta obra forma parte del acervo de la Biblioteca Juridica Virtual del Instituto de Investigaciones Juridicas de la UNAM

www.juridicas.unam.mx https://biblio.juridicas.unam.mx/bjv Libro completo en: https://goo.gl/ivbzGwY
214 REGLAMENTO DEL INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
CapriTULO Il

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Articulo 26. De la proteccién de datos personales

1. El Ingtituto serd responsable de los datos personales y, en relacion
con éstos, debera protegerlos de conformidad con lo establecido en
los articulos 20 y 21 de la Ley.

Articulo 27. De la publicidad de datos personales

1. El Ingtituto no podra difundir, distribuir o comercializar los datos
personales contenidos en los sistemas de informacién, desarrolla
dos en @ gercicio de sus funciones, salvo que haya mediado €
consentimiento expreso, por escrito o por un medio de autenti-
cacion similar, de los individuos a que haga referencia la infor-
macion.

2. No resultard aplicable @ péarrafo anterior a las hipbtesis previstas
en € articulo 22 de la Ley.

Articulo 28. Del aviso al Comitéy a la Comision

1. Los drganos que posean, por cualquier titulo, sistemas de datos per-
sonales, deberan hacerlo del conocimiento del Comitéy de la Co-
misién gquienes mantendran un listado actualizado de los sistemas
de datos personales.

Articulo 29. De los costos y gastos de envio

1. Laentrega de los datos personales sera gratuita, debiendo cubrir €l
solicitante Unicamente los gastos de envio de conformidad con las
tarifas aplicables.

2. Si lamisma persona realiza una nueva solicitud de acceso respecto
del mismo sistema de datos personales, en un periodo menor adoce
meses a partir de la Ultima solicitud, los costos se determinaran de
acuerdo con lo establecido en el articulo 23 de este Reglamento.
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CAPITULO 1l
DEL PROCEDIMIENTO PARA CORREGIR
O ACTUALIZAR DATOS PERSONALES

Articulo 30. Del procedimiento para solicitar la modificacién de datos
personales

1. El interesado deberd entregar una solicitud de modificaciones a
la Unidad, donde sefiadle € sistema de datos personales, indique la
correccion o actualizacion por realizarse y aporte la documentacién
gue motive su peticion.

2. La Unidad remitira dentro de los dos dias hébiles siguientes a su
recepcion, la solicitud de modificacion correspondiente a Grgano
responsable del sistema de datos personales.

3. El 6rgano responsable realizara las modificaciones en los términos
solicitados o sefialaré |as razones por |as cuales éstas no resultaron
procedentes, informando de ello a la Unidad en un plazo no mayor
de diez dias habiles. La Unidad contara con tres dias habiles para
notificarle a solicitante la respuesta a su solicitud.

Del comunicado de respuesta

4. LaUnidad deberd entregar a solicitante, en un plazo no mayor de
guince dias hébiles contados desde la presentacion de la solicitud,
una comunicacion que haga constar las modificaciones o bien, le
informe de manera fundada y motivada las razones por las cuales
no procedieron. En caso de que e solicitante no esté de acuerdo
con dicha comunicacion o no obtenga respuesta alguna dentro del
plazo previsto en € parrafo anterior, podrainterponer € recurso de
revision.
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TIiTULO QUINTO
DE LA FALTA DE RESPUESTA, RECURSOS
Y RESPONSABILIDADES

CAPRITULO |
DE LA FALTA DE RESPUESTA

Articulo 31. De la afirmativa ficta

1. Lafdta de respuesta a una solicitud de acceso a la informacién,
en e plazo sefidado en e articulo 22, parrafo 1, se entendera re-
suelta en sentido positivo, por 1o que d Instituto quedara obligado
a darle acceso a la informacidn en un periodo no mayor a diez dias
habiles, salvo que e Instituto tenga clasificada la informacion en
cuestiéon como temporalmente reservada o confidencial.

2. Para los efectos referidos, los particulares presentaran copia de la
solicitud en la que conste la fecha de su peticidn, o en su defecto,
podrén solicitar ala Unidad la constancia de que no se les dio res-
puesta.

3. Unavez agotado €l trdmite aludido en & péarrafo anterior, la Unidad
contara con tres dias habiles para remitir al Comité la copia de la
solicitud y el informe en que sefidle si respondid en tiempo y forma
a particular, para que resuelva lo conducente.

CAPiTULO 11
DEL RECURSO DE REVISION

Articulo 32. Del recurso de revision

1. Toda persona podra interponer, por si misma o a través de su
representante legal, el recurso de revision ante la Unidad dentro
de los quince dias habiles siguientes contados a partir de:

I. La fecha en que tuvo conocimiento del acto o resolucion impug-
nado.

I1. La notificacién de la respuesta a su solicitud de acceso a la in-
formacién, o
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I11. El vencimiento del plazo para que se le entregara el resultado
sobre la solicitud de modificacién o acceso a datos personales.

2. La Unidad debera remitir €l asunto a la Comision a dia habil si-
guiente de haberlo recibido.

Articulo 33. De la procedencia

1. El recurso de revision procedera cuando:
I. Se niegue & acceso a la informacion.
I1. Se declare la inexistencia del documento donde conste la infor-
macion solicitada.
I11. No se esté conforme con € tiempo, € costo o la modaidad de en-
trega
IV. Se considere que la informacion entregada es incompleta.

V. No corresponda la informacion entregada con la requerida en la
solicitud.

V1. No se entregue a solicitante los datos personales solicitados.

VIl. Se entregue la informacion o los datos personales solicitados en
formato incomprensible.

VI1II. Se niegue la solicitud de modificacion o correccion de datos per-
sonaes, 0

IX. Se estime que € Instituto no cumplié adecuadamente con la obli-
gacion de otorgar acceso a la informacién publica, € acceso o
correccion de datos personales.

Articulo 34. De los requisitos

1. El recurso de revision deberd presentarse por escrito ante la Uni-
dad, mismo que contendra

|. Nombre y firma autografa o huella digital del recurrentey, en su
caso, de su representante legal.

I1. Nombre, en su caso, del tercero interesado.
[11. Domicilio o medio para recibir notificaciones.

IV. En su caso, los documentos que sean necesarios para acreditar la
personeria. NO sera necesario acreditar |a personeriasi ésta ya se
encuentra reconocida por la Unidad.

V. La fecha en que se le notifico o tuvo conocimiento del acto o
resolucion reclamado.
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VI. El acto o resolucién que se recurre y los puntos petitorios;

VII. La copia de la resolucion que se impugna y, en su caso, de la
notificaciéon correspondiente, y

VIIl. Los demés elementos que considere procedentes someter a con-
sideracion de la Comision.

Articulo 35. Dd procedimiento

1. La Comisién es la responsable de resolver € recurso de revision.

2. Recibido el recurso de revisiéon por la Unidad, se remitira a la
Comision € escrito inicia y € informe correspondiente donde jus-
tifique la respuesta recurrida.

3. La Secretaria Técnica de la Comision sustanciara el recurso de
revision conforme a los lineamientos siguientes:

I. En caso de ser necesario podra solicitar a recurrente o ala Uni-
dad u 6rgano, aporten mayores elementos para la integracion del
expediente.

I1. Previa solicitud del interesado podran recibirse, por via electroni-
ca, las promociones y escritos.

I1. Interpuesto el recurso, la Secretaria Técnica deberd, dentro de los
treinta dias hébiles siguientes a la interposicién del recurso, inte-
grar el expediente y presentar un proyecto de resolucion a la Co-
mision.

IV. La Secretaria Técnica de la Comision, andizara si existe alguna
causal de desechamiento o, en su caso, sobreseimiento y formu-
lard € proyecto proponiendo o correspondiente.

4. La Secretaria Técnica de la Comision subsanara las deficiencias de
los recursos interpuestos por los particulares.

5. Cuando haya causa justificada, la Comisién podra ampliar, por una
vez y hasta por un periodo igual, los plazos establecidos en los
parrafos 3, fraccion |11 'y 7 del presente articulo.

6. Lainformacion reservada o confidencia que, en su caso, sea soli-
citada por la Comision por resultar indispensable para resolver el
asunto, debera ser mantenida con ese caracter y no estara disponi-
ble en & expediente.
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7. La Comisién resolverd en definitiva, dentro de los veinte dias ha-
biles siguientes a aquel en que se presento6 el proyecto de resolu-
cion.

Articulo 36. De los efectos de las resoluciones

1. Las resoluciones de la Comisién podran:

I. Desechar el recurso por improcedente o bien, sobreseerlo.
I1. Confirmar el acto o resolucion impugnado, o
[11. Revocar o modificar €l acto o resolucién impugnado y ordenar 10
conducente.
Articulo 37. De las resoluciones

1. Las resoluciones del recurso de revision serén publicas.

2. Lasresoluciones, que deberan ser por escrito, estableceran los pla
zos para su cumplimiento y los procedimientos para asegurar la
gjecucion.

3. Si laComision no resuelve en e plazo establecido, € acto o reso-
lucion gue se recurrio se modificara teniendo por revocado sblo o
gue cause agravio a actor y, en su caso, por confirmado aquello que
lo beneficie.

4. Cuando d Indtituto determine, durante la sustanciacién dd procedi-
miento, que algun servidor publico pudo haber incurrido en respon-
sabilidad, debera hacerlo del conocimiento de la Contraloria Interna
para que étta inicie, en su caso, d procedimiento de responsabilidad
gue corresponda.

5. Lasresoluciones de la Comision serén definitivas para el Instituto.

Articulo 38. Del desechamiento

1. El recurso de revision sera desechado por improcedente cuando:
I. Sea presentado una vez transcurrido € plazo sefidlado para ello.

I1. La Comision haya conocido anteriormente del recurso respectivo
y resuelto en definitiva

[11. Se recurra una resolucién que no haya sido emitida por la Unidad
o € Comité, o

V. Se esté tramitando algin recurso o medio de defensa interpuesto
por €l recurrente ante & Poder Judicial Federal.
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Articulo 39. Del sobreseimiento

1. El recurso de revision sera sobreseido cuando:
I. El recurrente se desista por escrito del recurso.

Il. El recurrente fallezca o, tratdndose de personas morales, se di-
suelva.

[11. Admitido el recurso de impugnacion, aparezca alguna causal de
improcedencia en los términos del articulo anterior, o
IV. El medio de impugnacién quede sin efecto o materia.

CAPiTULO |11
DEL RECURSO DE RECONSIDERACION

Articulo 40. Del recurso de reconsideracion

1. Transcurrido un afio de emitida la resolucién de la Comisién por
la que se confirme el acto o la resolucion recurrida, € particular
afectado podré solicitarle que reconsidere la resolucion.

2. El recurso de reconsideracion debera presentarse ante la Unidad.
Asimismo, deberd referirse ala misma solicitud y resolverse en un
plazo maximo de sesenta dias hébiles.

3. La Unidad deber& remitir el asunto ala Comision a dia habil si-
guiente de haberlo recibido.

Articulo 41. De los requisitos

1. El recurso de reconsideracion deberd presentarse por escrito ante
la Unidad, mismo que contendr&:

I. Nombre y firma autégrafa o huella digital del recurrente y, en su
caso, de su representante legal .

II. Nombre, en su caso, ddl tercero interesado.
[11. Domicilio o medio para recibir notificaciones.

IV. En su caso, los documentos que sean necesarios para acreditar la
personeria. No sera necesario acreditar la personeria si éstaya se
encuentra reconocida por la Unidad o el Comité en € recurso de
revision.
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V. La fecha en que se le notificd o tuvo conocimiento de la resolu-
cion reclamada o del vencimiento del plazo para que ésta se
emitiera.

V1. El acto o resolucién que se recurre y 1os puntos petitorios.
VII. En su caso, la copia de la resolucion que se impugna o de la
notificacion correspondiente, y
VIIl. Los demés elementos que considere procedentes someter a con-
sideracion de la Comision.
Articulo 42. Del procedimiento

1. La Comision es la responsable de resolver el recurso de reconsi-
deracion.

2. Recibido € recurso de reconsideracion por la Unidad, se remitira
ala Comision € escrito y, en su caso, € informe correspondiente
donde justifique la respuesta recurrida. EI Comité remitira dicho
informe si éste emitio el acto o resolucion recurrido.

3. La Secretaria Técnica de la Comision sustanciara € recurso con-
forme a los lineamientos establecidos en € articulo 35, parrafo 3,
de este Reglamento.

4. La Secretaria Técnica de la Comision subsanara las deficiencias de
los recursos interpuestos por los particul ares.

5. Cuando haya causa justificada, la Comision podra ampliar, por una
vez y hasta por un periodo igual, los plazos establecidos en los
parrafos 3, fraccion |11 'y 7 del articulo 35.

6. Lainformacion reservada o confidencial que, en su caso, sea soli-
citada por la Comision por resultar indispensable para resolver €
asunto, debera ser mantenida con ese caracter y no estara disponi-
ble en & expediente.

Articulo 43. De los €efectos de las resoluciones

1. Las resoluciones de la Comisién podran:
|. Desechar el recurso por improcedente o bien, sobreseerlo.
I1. Confirmar el acto o resolucion impugnado en la revision, o

I1l. Revocar o modificar el acto o resolucion impugnado en la revi-
sion y ordenar lo conducente.

DR © 2003. Universidad Nacional Autonoma de México - Instituto de Investigaciones Juridicas



Esta obra forma parte del acervo de la Biblioteca Juridica Virtual del Instituto de Investigaciones Juridicas de la UNAM
www.juridicas.unam.mx https://biblio.juridicas.unam.mx/bjv Libro completo en: https://goo.gl/ivbzGwY

222 REGLAMENTO DEL INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

Articulo 44. De las resoluciones

1. Las resoluciones del recurso de reconsideracion seran publicas.

2. Lasresoluciones, que deberdn ser por escrito, estableceran los pla-
Zos para su cumplimiento y los procedimientos para asegurar la
€jecucion.

3. Si la Comisién no resuelve en € plazo establecido, la resolucién
que se recurrio se entendera confirmada.

4. Cuando d Indituto determine, durante la sustanciacion del procedi-
miento, que alguin servidor publico pudo haber incurrido en respon-
sabilidad, debera hacerlo del conocimiento de la Contraloria Interna
para que éda inicie, en su caso, € procedimiento de responsabilidad
gue corresponda.

5. Lasresoluciones de la Comision serén definitivas para el Ingtituto.

Artiulo 45. Del desechamiento

1. El recurso de reconsideracién serd desechado por improcedente
cuando:

|. Sea presentado sin que haya transcurrido €l plazo sefialado.

I1. La Comisidn haya conocido anteriormente del recurso respectivo
y resuelto en definitiva

I11. Se recurra una resolucion gue no haya sido emitida por la Comi-
sion, o

IV. Se esté tramitando algun recurso o medio de defensa interpuesto
por el recurrente ante e Poder Judicial Federal.

Articulo 46. Del sobreseimiento

1. El recurso de reconsideracion serd sobreseido cuando:
I. El recurrente se desista por escrito del recurso.

I1. El recurrente fallezca o, tratdndose de personas morales, se di-
suelva.

[11. Cuando admitido el recurso, aparezca alguna causal de improce-
dencia en los términos ddl articulo anterior, 0

V. El medio de impugnacion quede sin efecto o materia.
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CaPITULO IV

DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 47. De las sanciones

1. La responsabilidad administrativa que se genere por el incum-
plimiento de las obligaciones a que se refiere el presente Regla-
mento, serd sancionada en los términos de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Pablicos, in-
dependientemente de las del orden civil o penal que procedan.

TRANSITORIOS

Primero. Los 6rganos de direccion, gjecutivos, técnicosy de vigilancia
del Instituto Federal Electora contaran con treinta dias hébiles contados
apartir de la aprobacion del presente Reglamento, para elaborar el indice
de los expedientes a su cargo clasificados como reservados en térmi-
nos del presente ordenamiento reglamentario.

Segundo. El Consgjo Genera debera aprobar |a designacion del servi-
dor del Instituto Federal Electora que formara parte del Comité de In-
formacion, a propuesta que le presente el consgero presidente, en la si-
guiente sesién ordinaria a la aprobacion del presente Reglamento.

Tercero. Una vez designado € servidor publico a que se refiere el
punto de acuerdo anterior, el Comité de Informacion contard con un
plazo de 15 dias para integrarse y celebrar su primera sesion, contados
a partir de la aprobacion de este Reglamento. En dicha sesidén debera
aprobar los formatos a que se refieren los articulos 50., parrafo 1, fraccion
XIV; 17, parrafo 4 y 18, parrafo 1, de este Reglamento.

Cuarto. El Comité de Informacién establecera los criterios especificos
y lineamientos en materia de informacion pablica, datos personalesy or-
ganizacion de archivos, dentro de | os sesenta dias siguientes al de lafecha
de aprobacion del presente Reglamento.

Quinto. La Unidad de Enlace contara con treinta dias contados a partir
de la aprobacién del presente Reglamento, para habilitar a los servidores
publicos del Instituto que sean necesarios en Organos desconcentrados
para recibir y tramitar las solicitudes de acceso a la informacion y de
modificacion de datos personales.
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Sexto. La solicitud de informacion que se redlice en términos del
ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
POR EL QUE SE ESTABLECE EL CONTENIDO, MODALIDADES Y TERMINOS
CONFORME A LOS CUALES SE DIFUNDIRA PUBLICAMENTE LA INFORMA-
CION RELATIVA A LOS INGRESOS Y GASTOS DE LOS PARTIDOS POLITICOS
NACIONALES debera presentarse ante la Unidad de Enlace.

Sptimo. El Instituto Federd Electoral, por conducto de la Unidad de
Enlace, contard con 90 dias habiles para poner a disposicion del publico
la informacion a que se refiere @ articulo 50. de este Reglamento.

Segundo. La Junta General Ejecutiva contara con noventa dias conta-
dos a partir de la aprobaciéon del presente acuerdo para aprobar las
modificaciones correspondientes al acuerdo por el cual se aprobaron
los Lineamientos para el Archivo Institucional, integrado por el Manual
de Normas y Procedimientos, asi como por el Reglamento del Archivo
Institucional, en congruencia con o establecido en el Reglamento del Ins-
tituto Federal Electoral en materia de transparencia 'y acceso a la infor-
macion publica.

Tercero. Se determina que € 6rgano responsable de resolver |os recursos
derevision y reconsideracion serdla Comision del Consegjo parala Trans-
parenciay € Acceso a la Informacion, misma que sera presidida por €l
Consgjero Electoral, doctor Mauricio Merino Huerta, y estar integrada
por los consgjeros electorales licenciado Jesis Cantll Escalante, maestro
Alonso Lujambio Irazabal, doctora Jacqueline Peschard Marisca y licen-
ciado J. Virgilio Rivera Delgadillo, asi como por los representantes del
PAN, PRI, PRD, MP, PLM y FC, acreditados ante el Consgjo General.
El secretario técnico serd € director juridico del Ingtituto.

Cuarto. Los acuerdos emitidos en materia de difusion de informacion
y transparencia por € Consgo Generd y la Junta General Ejecutiva se-
guiran siendo aplicables. SOlo se entendera derogado aquello que se
oponga a Reglamento del Instituto Federal Electoral en materia de
Transparencia y Acceso a la Informacién publica.

Quinto. La actualizacién de la informacion referida en e Acuerdo por
el que se ordenala publicidad y transparencia de los actos de la Direccion
Ejecutiva de Administracién se hara en los términos previstos en dicho
acuerdo; la elaboracion del formato para la publicidad y transparencia de
las actividades administrativas citado en su punto segundo, se hara con
base en los pardmetros que a efecto fije el Comité de Informacion en
los lineamientos correspondientes; € &rea encargada de la publicidad y
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transparencia de las actividades administrativas a que se refiere e punto
cuarto del acuerdo citado, serdla Unidad de Enlace; y los informes sobre
la transparencia que sefiala e punto quinto, se rendiran a Comité de In-
formacion y adicionalmente a la Comisién de Administracion del Con-
sgjo General.

Sexto. La actuaizacion de la informacion referida en e Acuerdo por
el que se aprobaron los lineamientos para la creacion de las bases de
datos y los sistemas de informacion que deberdn implementarse en la red
nacional de informatica, se hara conforme a los plazos previstos en dicho
acuerdo, y en caso de ser omiso en €l plazo, le sera aplicable lo estable-
cido en e articulo 16, parafo 2 del Reglamento del Instituto Federal
Electoral en materia de transparenciay acceso a la informacién publica.

Séptimo. El secretario gecutivo, a través de la Direccion Ejecutiva de
Administracion, realizara las adecuaciones correspondientes para proveer
ala Unidad de Enlace de los recursos humanos y materiales necesarios
parael cumplimiento de sus funciones, dentro de los ya existentes dentro
del propio Ingtituto Federa Electoral.

El secretario gecutivo informara d Consgo Generd de |as adecuaciones
presupuestarias que se redlicen para tal efecto.

Octavo. Se instruye a secretario gjecutivo para que solicite la autori-
zacion a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico del cobro por ex-
pedicién de copias simples en términos del presente ordenamiento regla-
mentario, seguin lo dispuesto por €l articulo 12 de la Ley de Ingresos de
la Federacion.

Noveno. El presente acuerdo entrara en vigor a dia siguiente al de su
publicacién en € Diario Oficial de la Federacion.

Décimo. Publiquese en el Diario Oficial de la Federaciony en la Ga-
ceta del Ingtituto Federa Electoral.

El presente acuerdo fue aprobado en sesion ordinaria del Consgjo Ge-
neral, celebrada € 30 de mayo de 2003.

Para los efectos a que haya lugar, cabe sefidar que la sesién del Con-
sgj0 Genera celebrada el 30 de mayo de 2003, concluy6 ala 1:15 horas
del 31 de mayo del mismo ario.

El consgjero presidente del Consgjo General, José Woldenberg Kara-
kowsky. Rubrica.

El secretario del Consgjo General, Fernando Zertuche Mufioz. Rubrica.
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