GUIA

GUIA PARA RECUPERAR
LA INFORMACION EN DISQUETE

Si decidié adquirir esta tercera edicién de Fuentes para el Estudio de la Administracion Poblica 1992-1993 con el
disquete que contiene las referencias para ser manejado en el procesador de textos Word Perfect, usted esté en
posibilidad de hacer més agil la bisqueda del tema que le interesa conocer.

Hacer uso de esta nueva herramienta supone el conocimiento del manejo del procesador de textos Word Per-
fect, en cualquier versién superior a la 5.0. Las funciones de mayor uso en este caso serén F2, F5 y F7. Sin embar-
go, a continuacién haremos una muy breve descripcion de lus funciones anteriores para aquellas personas que
desconocen dicho procesador.

En términos generales, F5 sirve para recuperar el archivo del disquete que corresponde o la informacién publi-
cada en este texto y cuyo nombre es FUENTE. WP,

Lo tecla de funcion F2 redliza bosquedas de cualquier palabra, frase o combinacién de caracteres contenidos
en el documento, fanto hacia adelante {teclear F2), como hacia atrés {teclear Maysc. y F2). Si las palabras que se
buscan son escritas con mindsculas, serdn localizadas también con maytsculas, pero si se escriben con éstas no
serén localizadas con minGsculas. Por lo anterior, se recomienda tener cvidado en este aspecto al escribir los ca-
racteres de bisqueda. El cursor se colocard a la derecha de los caracteres rastreados si se encuentran dentro del
texto, de lo contrario, aparecerd un mensaje que le indicard su omisién. Recuerde que las bisquedas se realizan
a partir de donde esté colocado el cursor hacia arriba o hacia abajo, segin la orden que usted haya decidido eje-
cutar. En este sentido, recomendamos ubicar el cursor al inicio del archivo a fin de que la bisqueda se redlice o
todo lo largo def texto. Para colocarse de forma répida al principio del documento, teclee en dos ocasiones lu tecla
inicio e inmediatamente después la flecha que apunta hacia arriba,

Finalmente, F7 sirve para salir del archivo referido. El disquete y el archivo estén protegidos contra escritura.
Sin embargo, pueden ser modificados si esta proteccién se elimina intencionalmente, de hacerlo, la informacién
puede verse dalterada y el proceso de bisqueda resultar infructueso en lo sucesive.



