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MISION

El Tribunal Electoral es el drgano especializado del
Poder Judicial de la Federacion y maxima autori-
dad jurisdiccional en la materia, con excepcion de
lo dispuesto en la fraccion 1 del Articulo 105 Cons-
titucionat, encargado de resoiver en forma definiti-
va e inatacable, las impugnaciones que presenten
en materia Electoral Federal los ciudadanos y par-
tidos politicos en beneficio de la democracia
mexicana, garantizando los principios de consti-
tucionalidad y legalidad; asi como de resolver 10s
conflictos laborales entre e Tribunal Electoral y
quienes le prestan sus servicios, ademas de ague-
llos que se generen entre el Instituto Federal Elec-
toral y sus servidores.

ANTECEDENTES

Los antecedentes del Contencioso Electoral en Méxi-
co se remontan al afo de 1986, con motivo de las
reformas al Articulo 60 constitucional, cuyo texto
enunciaba gue la ley estableceria los medios de im-
pugnacién que garantizaran gue los actos de los or-
ganismos electorales se ajustaran a lo dispuesto
por la norma juridica, ademas instituyd la creacion
de un Tribunal de lc Centencioso Electoral, el cual
fue definido por el Codigo Federal Electoral de 1987,
como un organismo auténomo de caracter admi-
nistrativo. Este Tribunal resolvia los recursos de ma-
nera limitada, debido a gue sus resoluciones podian
ser modificadas y revocadas por los Colegios Elec-
torales de la Camara de Diputados y Senadores
come Ultima instancia en la calificacion de las elec-
ciones.

Posteriormente con las reformas a la Constitu-
cidon Politica de los Estados Umdos Mexicanos
publicadas en el Diario Oficial de la Federacion el
dia 6 de abril de 1980 y por el Cddigo Federal
de Instituciones y Procedimientos Electorales pu-
blicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia
15 de agosto de 1990, se establece la creacién del
Tribuna Federal Electoral, ¢rgano autonomo en la
materia que garantizd gue los actos y resolucio-
nes Electorales se sujetaran ai principio de lega-
lidad.

Una vez celebradas las elecciones de 1991, las
distintas fuerzas politicas del pais acordaron {a re-
vision del marco constitucional v legal de los pro-
cesos electorales, atendiendo a diversas voces de
la sociedad, los partidos representades en el Con-
greso de la Unidn llegaron a puntos de consenso, lo

que permitid que en el mes de septiembre de 1983,
el Constituyente permanente aprobara reformas a
la Constitucion General, y a diversas disposiciones
del Codigo Federal de Instituciones y Procedimientos
Electorales.

Entre los cambios introducidos con las reformas de
1893, destaca la desaparicion de los Colegios Electo-
rales de la Camara de Diputados y de Senadares del
Congreso de la Unidn, por consiguiente, la desapari-
cion del sistema de autocalificacion.

Esta facultad de calificar la legalidad y validez
de su propia eleccion, anteriormente propia de
los legisladores, paso a ser atribucion de los orga-
nos del Instituto Federal Electoral, y en casc de
controversia fue el Tribunal Federal Electoral quien
resolvia finalmente sobre las elecciones de dipu-
tados, senadores y representantes a la Asamblea
del Distrito Federal.

Las reformas constitucionales legales de 1994, in-
trodujeron importantes cambios en otros ambitos de
la materia electoral pues eliminaron, en el caso del
Tribunal el sistema aleatorio de eleccion de los ma-
gistrados, que consistia en que de no lograr los
candidatos propuestos el voto calificado de las
dos terceras partes de los miembros de la Camara
de Diputados en una primera ronda, la eleccion se
haria por insaculacion ( sortec ), asimismo, se modi-
ficaron las causales de nulidad de votacion recibida
en casilla y ampliaron las facultades del Tribunal en
materia de interpretacion de normas, provocando
un fortalecimiento significativo del Tribunal Federal
Electoral, institucion que nacid como una novedad
en el ambito jurisdiccional mexicanc con atribucio-
nes restringidas pero con base en un intenso traba-
jo, profesionalismo e imparcialidad, forjo una imagen
de respeto y confiabilidad entre los diversos actores
electorales erigiéndose como méaxima autoridad ju-
risdiccional electoral, contrayendo ante la nacion un
compromiso de grandes dimensiones que cumplio
con responsabilidad, demostrando su valia como
Tribunal Electoral.

La reforma electoral del afio de 1996, que da on-
gen al Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Fe-
deracion, es un cambio muy importante que implica
la incorporacion del Tribunal Electoral al referido Poder
Judicial de la Federacion.

Con esta reforma el Tribunal Electoral es defini-
do como un érgano especializado del Poder Judicial
de la Federacion y maxima autoridad jurisdiccio-
nal electoral, con excepcion de las acciones de
inconstitucionalidad en la materia de las cuales co-
nocera y resclvera la Suprema Corte de Justicia de
la Nacion.
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LEGISLACION

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Me-
xicanos, Articulo 99. D.O. 5-I-1917 sus refor-
mas y adiciones.

s ey Federal de los Trabajadores al Servicio del
Estado, Reglamentaria del apartado B, del ar-
ticulo 123 Constitucional, D.O. 28-XII-1963 sus
reformas y adiciones.

* | ey Federal de Responsabilidades de los Servi-
dores Publicos, D.O. 31-XII-1982 sus reformas y
adicicnes.

» Ley Crganica del Poder Judicial de la Federa-
cién, D.O. 22-XI-1996 sus reformas y adiciones.

¢ Ley General del Sistema de Medios de Impug-
nacion en Materia Electoral, D.O. 22-XI-1996
sus reformas y adiciones.

¢ |ey Reglamentaria de las fracciones | y I} del
Articulo 105, de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, D.0. 22-XI-1996
sus reformas y adiciones.

¢ (ddige Penal para el Distrito Federal en Materia
de Fuero Comin y para toda la Republica en
Materia de Fuero Federal D.Q. 14-VIII-1931 sus
reformas y adiciones.

s (Codigo Federal de Instituciones y Procedimien-
tos Electorales D.O. 15-VIII-1990 sus reformas y
adiciones.

¢ Reglamento Interno del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion, D.O. 16-VI-
1997 sus reformas y adiciones.

ATRIBUCIONES
Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.

ARTICULO 186. En ios términos de 1o dispuesto por
tos articulos 41, fraccion IV, 60, parrafos segundo vy
tercero, y 99, parrafo cuarto, de la Constitucion Poli-
tica de los Estados Unidos Mexicancs, el Tribunal
Electoral, de conformidad con lo que sefialen la pro-
pia Constitucion v las leyes aplicables, es competen-
te para:

I. Resolver, en forma definitiva e inatacable, las im-
pugnaciones sobre las elecciones federales de di-
putados y senadores;

Il. Resolver, en una sola instancia y en forma defi-
nitva e inatacable, las impugnaciones sobre la
eleccion de Presidente de los Estados Unidos Me-
xicanos. Una vez resueltas las que se hubieren
interpuesto, la Sala Superior, a mas tardar el 6 de

septiembre del afio de la eleccion, realizara el com-
puto final, procediendo a formular la declaracién de
validez de la eleccion y la de Presidente Electo res-
pecto del candidato que hubiese obtenido el mayor
namero de votos.

La declaracion de validez de la eleccion y la de
Presidente Electo formulada por la Sala Superior,
se notificara a la Mesa Directiva de la Camara de
Diputados para el mes de septiembre del afo de la
eleccion, a efecto de que esta Ultima ordene de
inmediato, sin mas tramite, la expedicion y publi-
cacién del Bando Solemne a que se refiere la frac-
cion | del articulo 74 de la Constitucién Paolitica de
los Estados Unidos Mexicanos;

lll. Resolver, en forma definitiva e inatacable, las
controversias que se susciten por:

a) Actos y resoluciones de la autoridad electoral
federal distintos a los sefialados en las fraccio-
nes | y Il anteriores, que vialen normas constitu-
cionales o legales;

b) Actos y resoluciones definitivos y firmes de las
autoridades competentes para organizar, cali-
ficar o resclver las impugnaciones en los pro-
cesos electorales de las entidades federativas,
que puedan resultar determinantes para el
desarrollo del proceso electoral respectivo o
el resultado final de las elecciones. Esta via
procedera solamente cuando se viole algun
precepto establecido en la Constitucién Politi-
ca de los Estados Unidos Mexicanocs, la re-
paracién solicitada sea material y juridicamente
posible dentro de los plazos electorales, vy
sea factible antes de la fecha constitucional
0 legaimente fijada para la instalacion de los
6rganos o la toma de posesion de los funcio-
narios electos;

c) Actos y resoluciones que violen los derechos
politico-electorales de los ciudadanos de votar
y ser votado en las elecciones populares, aso-
ciarse individual y libremente para tomar parte
en forma pacifica en los asuntos politicos y
afiiarse libre e individualmente a los partidos
politicos, siempre y cuando se hubiesen reuni-
do los requisitos constitucionales vy los que se
senalen en las leyes para su ejercicio;

d) Conflictos o diferencias laborales entre et Tribu-
nal Electoral y sus servidores, y

e) Conflictos o diferencias laborales entre el Insti-
tuto Federal Electoral y sus servidores.

IV. Fijar jurisprudencia en los términos de los articu-
los 232 al 235 de esta ley;
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V. Resolver, en forma definitiva € inatacable, sobre
la determinacién e imposicion de sanciones en la
materia;

Vl. Elaborar anualmente el proyecto de su Presu-
puesto y proponerlo al presidente de la Suprema
Corte de Justicia de la Nacién para su inclusion en
el del Peder Judicial de ia Federacion;

ViI. Expedir su Reglamento Interno y los acuerdos
generales necesarnios para su adecuado funciona-
miento;

VIIl. Desarrollar directamente o por conducto del
Centro de Capacitacion Judicial Electoral, tareas
de formacidn, investigacion, capacitacion y difusion
en la materia;

[X. Conducir las relaciones con otros tribunales
electorales, autoridades e instituciones, naciona-
les e internacionales, y

X. Las demas gue le senalen las leyes.

ESTRUCTURA ORGANICA

0.1 Sala Superior

014 Secretaria General de Acuerdos

0.1.1.1 Secretariado Técnico de Sala Superior

0.1.1.2 Subsecretaria General de Acuerdos

0.2 Comision de Administracion

0.2.0.1 Delegaciones Administrativas

0.2.1 Contraloria Interna

0.2.2  Centrc de Capacitacion Judiciat Electoral

0.3 Salas Regionales

1.0 Presidente

1.0.1 Coordinacion de Jurisprudencia y Estadis-
tica Judicial

1.0.2  Coordinacion de Relaciones con Organis-
mos Electorales

1.0.3 Coordinacion de Documentacidn y Apoyo

Técnico

0.4  Coordinacion de Comunicacion Social

A Secretaria de Administracion y Finanzas

1.1 Coordinacion Administrativa

1.2 Coordinacion Financiera

1.3 Unidad de Control de Gestion Adminis-

trativa

1.1.4  Unidad de Sistemas informaticos

FUNCIONES

0.1 Sala Superior

e Conocer y resolver en forma definitiva e inata-
cable las impugnaciones gque se presenten so-

bre la eleccidén para Presidente de los Estados
Unidos Mexicanos.

Realizar el computo final de la eleccion a Presi-
dente de los Estados Unidos Mexicanos, previa
resolucion, en su caso, de las impugnaciones
que se hubieren interpuesto sobre la misma.
Formular la declaracion que valida la eleccion de
Presidente Electo, al candidatoe que haya obteni-
do mayor numero de votos.

Comunicar de inmediato a la Camara de Dipu-
tados del Congreso de la Union los resultados
gue validan la eleccion a Presidente de la Re-
pUblica, para los efectos constitucionales pro-
cedentes.

Resolver en forma definitiva & inatacable los
juicios de inconfarmidad que en segunda instan-
cia le presenten en contra de las resoluciones
emitidas por las Salas Regionales, recaidas a los
medios de impugnacion en materia electoral en
las elecciones Federales de Diputados y/o Se-
nadores.

Conocer, sustanciar y resolver en Unica instancia
los recursos de apelacion interpuestos contra los
actos y resolucionss del Consgjo General, del
Consejero Presidente, de la Junta General Eje-
cutiva, det Instituto Federal Electoral, asi como
en contra del informe rendido por la Direccion
Ejecutiva del Registro Federal de Electores, ante
la Comisidén Nacional de Vigilancia y el Consejo
General del Instituto.

Resolver en unica instancia y en forma definitiva
e inatacable, los recursos de apelacion inter-
puestos contra actos y/c resoluciongs de la
Autoridad Electoral Federal, durante el tiempo
que no se desarrollen procesos electorales.
Fallar en dnica instancia ratificando, modificando
0 anulando el acto ¢ resclucién reclamado, de
conformidad con los términos de la Ley en la
Materia, los Juicios de Revision Constitucional
Electoral en contra de los actos o resoluciones
definitivos y firmes de las autoridades compe-
tentes —para organizar, calificar o resolver las
impugnaciones de los procesos electorales en
las entidades federativas— cuando viclen un
precepto de la Constitucion determinante para
el desarrollc del proceso electoral 0 del resul-
tado final de las eleccicnes de gobernadores,
del Jefe de Gobierno del Distrito Federal, de
Diputados Locaies, de Diputados a la Asam-
blea Legistativa del Distrito Federal, asi como
de ayuntamientos o de los titulares de los oOr-
ganos politico-administrativos del Distrito Fe-
deral.
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Determinar en Unica instancia y en forma defini-
tiva e inatacable con previo cumplimiento de los
requisitos establecidos por nuestra Carta Magna
y por las leyes de la materia, Ios juicios para la
proteccion de los derechos politico-electorales
del ciudadano promovidos por la viclacion de
los derechos de votar y ser votado en las elec-
ciones populares asociandose individual y libre-
mente para participar en forma pacifica en los
asuntos politicos del pals.

Dirimir los conflictos o diferencias laborales entre
el Trbunal Electoral y sus servidores, asi como,

los existentes entre el Instituto Federal Electoral

y sus servidores.

Aplicar las sanciones a ciudadanos, partidos
politicos; organizaciones de agrupaciones politi-
cas 0 de ciudadanos; observadores o cualquier
otra persona fisica ¢ moral; de acuerdo a lo dis-
puesto en la ley en la materia.

Apercibir, amonestar e imponer multas hasta por
200 dias de Salario Minimo General vigente en
el Distrito Federal a aquelias personas que fal-
ten al respeto a algin organo o integrante del
Tribunal Electoral, en las promociones gue ha-
gan o cuandc presenten impugnaciones 0 es-
critos frivolos o sin fundamento.

Fijar la jurisprudencia obiligatoria de acuerdo
con las reglas establecidas por la ley en la ma-
teria.

Presentar oportunamente al Presidente del Tri-
bunal Electoral, las denuncias de contradiccion
de tesis a que se refiere el parrafo quinto del ar-
ticulo 99 Constitucional,

Elegir a su Presidente de entre sus integrantes,
asi como al Presidente Interino o Sustituto para
cubrir las ausencias de conformidad con lo dis-
puesto por el articulo 190 de la Ley Orgéanica y
4 de su Reglamento.

Elegir mediante insaculacién de entre sus
miembras, a excepcion del Presidente, al Ma-
gistrado gue integre la Comision de Adminis-
tracion.

Recibir, analizar y conceder licencias a los Ma-
gistrados Electorales gue la integran, siempre
Qque estas no excedan de un mes, en caso con-
trario someter los permisos a la aprobacion de la
Cémara de Senadores 0 a la Comisién Perma-
nente del Congreso de la Uniodn,

Designar a su representante ante la Comision
Sustanciadora del Tribunal Electoral.

Aprobar las propuestas de nombramiento del
personal juridico, administrativo y/o técnico que
requiera para el desarrcllo de las funciones, am-

\ .

\I .

bito de su competencia de conformidad con los
lineamientos establecidos por la Comisidn de
Administracién.

Formular el programa anual de sesiones, toman-
do en cuenta los plazos electorales.

Dirimir los conflictos de competencia que se
susciten entre las Satas Regionales.

Conocer y resolver sobre las excusas o impe-
dimentos de los Magistrados Electorales que la
integran.

Vigilar que se de cumplimiento a las normas vy
los procedimientos de registro y de seguimiento
relacionados con la presentacion de la Declara-
¢ion, de la Situacion Patrimonial de los servido-
res de la Sala Superior ante la Suprema Corte de
Justicia de la Nacion.

Recibir, analizar y en su caso aprobar el Regla-
mento Interno, que le presente a su conside-
racion la Comisidn de Administracion y emitir
los acuerdos generales en las materias de su
compstencia.

Las demas funcicnes gue en el ambito de su
competencia le atribuyan las disposiciones lega-
les aplicables y las que le confiera el Reglamen-
to Interno.

Para mayor informacion, favor de dirigirse a Carlota Ar-
mero No. 5000, Colonia C.T.M. Culhuacan, C.P. 04480, De-
legacion Coyoacan, D.F, Tels. 5728-23-00 y 5728-24-00,
sasup@trife.gob.mx

0.1.1 Secretaria General de Acuerdos
de Sala Superior

Recibir, analizar y autorizar con su firma las ac-
tuaciones en donde intervengan la Sala Superior
y/0 el Presidente del Tribunal Electoral.

Realizar las certificaciones necesarias y revisar el
adecuado engrosé de las resoluciones o senten-
cias emitidas por la Sala Superior, a las impug-
naciones interpuestas.

Dar cuenta respecto a los asuntos no compe-
fencia de los Magistrados o de aquelios acor-
dados por la Sala Superior, asi como tomar las
votaciones y formular las actas correspondien-
tes en cada una de sus sesiones.

Dirigir la formulacién de los proyectos relaciona-
dos con los manuales de organizacion y de pro-
cedimientos, incluyendo los instructivos de las
areas de su adscripcion, asi como vigilar su cum-
plimiento y aplicacion, previa autorizacion del
Presidente del Tribunal Electoral.
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Formular v someter a la consideracion y autori-
zacion del Presidente del Tribunal Electoral, los
lineamientos generales, gue deberdn observar
irrestrictamente las Salas Regionales durante
los procescs electorales federales, para la iden-
tificacion e integracion de los expedientes y el
funcionamiento de los archivos jurisdiccionales
correspondientes.

Supervisar el correcto funcionamiento del Archi-
vo Jurisdiccional de conformidad con los linea-
mientos generales aprobadcs previamente por
el Presidente del Tribunal Electoral. Dichos linea-
mientos se relacionan con la integracion, con-
trol, conservacion y consulta de los expedientes
jurisdiccionales a su cargo; para que en su 0por-
tunidad se tomen las medidas necesarias en su
depuracién y envio al Archivo General de la Na-
cion.

Dirigir y supervisar la operacion de los mecanis-
mos de registro, control y asignacion de los ex-
pedientes de los medics de impugnacion a los
Magistrados Electorales, para su sustanciacion
y formulacion de! provecto de sentencia que
corresponda, atendiendo al orden de entrada
de los expedientes y al orden alfabético de los
apelidos de los Magistrades gue integran fa
Sala Superior.

Ordenar y vigitar que las notificaciones de las ac-
tas, los acuerdos o las sentencias emitidas por
la Sala Superior, se realicen en tiempo y forma.

Dirigir y coordinar ia formulacion de los informes
y reportes estadisticos en materia jurisdiccio-
nal que ie competan y que lg sean requeridos
por fa Sala Superior o el Presidente del Tribunal
Electoral.

Publicar en los estrados de la Sala Superior,
aguellos asuntos a resolver en las sesiones pu-
blicas programadas por ésta.

Recibir de los Magistrados ocriginal y copia de
los proyectos de sentencia que se presentaran
en las sesiones respectivas, y verfficar que opor-
turamente se entregue copia de éstos a los
Magistrades restantes que integran la Sala Su-
perior.

Asistir invariablemente a las audiencias que se
celebren sobre los asuntos que le competan a la
Sala Superior.

Verificar el quérum legal en las sesiones pubiicas
de la Sala Superior.

Expedir ios certificados de constancias que se
requieran.

Gestionar ante la instancia correspondiente, la
publicacion aen el Diario Oficial de la Federacion,

ios actos que determinen el Presidente del Tribu-
nat Electcral ¢ la Sala Stuperior,

s |egalizar con autorizacion del Presidente de la
Sala Supericr, en el ambito de su compstencia,
las firmas de los servidores publicos cuando
asi lo exija la ley y realizar €l registro y control de
éstas.

» Supervisar la formulacion de las versiones este-
nograficas que se deriven en las sesiones publi-
cas celebradas por la Sala Superior.

s Informar permanentemente al Presidente del Tri-
bural Electoral, el desahogo de los asuntos de
su competencia y sobre el funcionamiento de las
areas de su adscripcion .

¢ |as demds funcicnes que en el ambito de su
competencia le sean conferidas por las disposi-
ciones legales aplicables y las que le confiera el
Reglamento Interno, la Sala Superior ¢ el Presi-
dente del Tribunal Electoral.

Para mayor informacidn, favor de dirigirse a Carlota Armero
No. 5000, Colonia C.,T.M. Culhuacan, C.P. 04480, Delegacién
Coyoacan, D.F, Tels. 5728-23-00 y 5728-24-00 ext. 2125.

0.1.1.1 Secretariado Técnico de Sala Superior

e Formular los informes de actividades de la Se-
cretaria General de Acuerdos y de las areas de
apoyo que la conforman para su validacion y
posterior envio al Presidente dei Tribunai Elec-
toral y de conformidad a los criterios e indica-
ciones establecidas por dicha Secretaria.

= [Establecer previa autotizacion del Secretario
General de Acuerdos, los mecanismos de re-
gistro, control vy actualizacién de informacion
jurisdiccional, ambito de competencia de la Se-
cretaria, para la formulacion de los informes
estadisticos que sean requeridos por la Sala
Superior ¢ el Presidente del Tribuna! Electoral.

* Formular la lista de los asuntos a resolver en
cada una de las sesiones publicas correspon-
dientes y previa validacion del titular de la Secre-
taria difundirla oportunamente en los estrados
de la Sala Superior.

» Recibir y pagar la insercion en el D.O. de la
informacion o documentacién que el Presiden-
te del Tribunal Electoral determine deba ser
publicada.

¢ Convenir con el Secretaric General de Acuer-
dos, las acciones, criterios y mecanismos nece-
sarios para apoyar a los secretariados técnicos
de las Salas Regionales.
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Formular, integrar y presentar, contando con el
apoyo de la Coordinacion de Documentacion y
Apoyo Técnico, las relatorias de las reuniones
nacionales de Magistrados Electorales que se
celebren.

Dirigir y supervisar la integracion, actualizacion y
control de los archivos neo judiciales de la Secre-
taria General de Acuerdos.

Colaborar en la formulacion de las actas de las
sesiones publicas celebradas por la Sala Supe-
rior.

Efectuar el ragistro cronolégico de las diferentes
sesiones publicas y reuniones internas, celebra-
das por la Sala Superior, para proporcionar con
veracidad los informes requeridos.

Las demas funciones que en el ambito de su
competencia le atribuyan las disposiciones le-
gales aplicables, v las que le confiera la Sala
Superior, el Presidente del Tribunal Electoral y/o
el Secretario General de Acuerdos.

Para mayor informacién, favor de dirigirse a Carlota Armero
No. 5000, Colonia C.T.M. Culhuacan, C.P. 04480, Delegacién
Coyoacan, D.F., Tels. 5728-23-00 y 5728-24-00 ext. 2323,

0.1.1.2 Subsecretaria Geneal de Acuerdos de
Sala Superior

Atender y despachar los asuntos que competen
a la Secretaria General de Acuerdos, durante
las ausencias temporales de su titular.
Coadyuvar a la Secretaria General de Acuer-
dos en la supervision del funcionamiento de sus
areas de apoyo: Secretariado Técnico, Oficina
de Actuarios, Oficialia de Partes y Archivo Ju-
risdiccional.

Colaborar con el Secretario General de Acuer-
dos en la realizacion de las certificaciones ne-
cesarias, para el engrose de las sentencias
emitidas por la Sala Superior.

Apoyar en la formulacion, integracidn y pre-
sentacion de los manuales especificos de or-
ganizacion, asi como, de procedimientos y de
los instructivos para las diferentes areas de apo-
yo que integran a la Secretaria General de
Acuerdos.

Apoyar a la Secretaria General de Acuerdos en
la formulacion de los lineamientos generales
para el adecuado funcionamiento de los archi-
vos jurisdiccionales de la Sala Superior y de las
Salas Regionales, al igual que en las disposicio-
nes a seguir con el fin de identificar e integrar

los expedientes, para su aprobacion por parte
del Presidente del Tribunal.

+ Auxiliar a la Secretaria General de Acuerdos
para establecer los lineamientos generales a
fin de que el Presidente del Tribunal Electoral
autorice la integracién, control, conservacion vy
consulta de los expedientes jurisdiccionales a
su cargo, asi como los criterios correspondien-
tes para la depuracion y el envio de los expe-
dientes al Archivo General de la Nacion.

¢ Colaborar con la Secretaria General de Acuer-
dos en la asignacion de los asuntos interpuestos
ante el Tribunal Electoral, entre los Magistra-
dos Electorales de la Sala Superior, observan-
do los criterios establecidos para el Control del
Turno,

¢ Integrar las carpetas que contienen las copias
de los proyectos de resolucion relacionados con
los asuntos enlistados para el desarrollo de las
sesiones de la Sala Superior, ordenando vy veri-
ficando que se distribuyan cportunamente a
cada uno de los Magistrados Electorales, previo
a su celebracion.

e |as demas funciones que en el ambito de su
competencia le atribuyan las disposiciones le-
gales aplicables, y las que le confiera la Sala
Superior, el Presidente del Tribunal Electoral y/o
el Secretario General de Acuerdos.

Para mayor informacion, favor de dirigirse a Carlota Armero
No. 5000, Colonia C.T.M. Culhuacan, C.P. 04480, Delegacion
Coyoacdn, D.F, Tels. 5728-23-00 y 5728-24-00 ext. 2322 y
2131.

0.2 Comisién de Administracién

e Emitir la normatividad y los cnterics correspon-
dientes, previo conocimiento de las necesida-
des detectadas en las dreas que conforman al
Tribunal, para el disefio, modificacion y moder-
nizacion de su estructura crganica.

¢ Dirigir y validar, la formulacion del proyecto de
Reglamento Interno del Tribunal Electoral v so-
meterlo a la aprobacion de la Sala Superior.

* [Establecer las bases generales de organizacion
y funcionamiento, coordinacion y supervision de
sus organos auxiliares.

» F[stablecer los lineamientos técnicos y adminis-
trativos e instruir la elaboracion de los manuales
de procedimientos y de servicios que se requie-
ran, para el eficiente despacho de los asuntos
encomendados a cada area administrativa.
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Dispaner y proveer lo conducente para la ade-
cuada instalacion de la Sala Regional, que ejerza
jurisdiccion en el ambito territorial respectivo, en
donde se lleven a cabo elecciones extraordina-
rias a efectc de conocer y resolver ia interposi-
cion de las impugnaciones que puedan surgir en
las mismas.

Emitir las normas y disposiciones juridico-ad-
ministrativas e instruir el desarrollo de mecanis-
mos que sistematicen y controlen el proceso de
reclutamiento, seleccion € ingreso del personal
sustantive del Tribunal Electoral.

Expedir las disposiciones normativas, asi como
los mecanismos que operen y reguien el servi-
cio civil de carmrera del personal sustantivo del
Tribunal, consolidando las acciones de forma-
cion, actualizacion, profesionalizacion vy especiali-
zacion de este, en el ambito electoral.

Validar y aprobar los ascensos del personal juri-
dico, resuitantes del proceso escalafonario, pre-
vio cumplimiento de los requisitos establecidos
para este fin.

Expedir e impulsar la cumplimentacion de los
lineamientos acordadeos con el Consejo de la
Judicatura en relacion a las bases de coordina-
cién entre el Instituto de la Judicatura Federal y
el Centro de Capacitacion Judicial Electoral.
Instruir la formulacién y adtorizar mecanismos
para el otorgamiento de estimulos al personal
del Tribunal Electoral de conformidad con la dis-
ponibilidad presupuestal v con el propdsitc de
elevar la calidad del trabajo vy la calidez en ia at-
mosfera laboral.

Promover a través del Centro de Capacitacion
Judicial Electoral, la realizacion de acciones aca-
demicas nacional e internacionalmente a fin de
elevar el nivetl profesional del personal juridico
sobre todo en las areas prioritarias del quehacer
institucional.

Emitir los lineamientos y disposiciones juridico-
administrativas que las Salas Regionales deban
observar irrestrictaments, para cubrir las ausen-
cias de los servidores, conceder licencias, acor-
dar sobre las renuncias que presenten los
secretarios y demas personal de las salas cita-
das.

Establecer y vigilar |la operacidn de los mecanis-
mos para recibir, atender y resolver las quejas o
denuncias presentadas por cualguier persona
contra actos o responsabilidades de los servido-
res publicos incluyendo aguellas violaciones a los
impedimentos precisados en la Constitucion Ge-
neral, para el Poder Judicial de la Federacion.

Nombrar a propuesta del Presidente de la Co-
mision de Administracion, al representante del
Tribunal ante la Comisidon Sustanciadora, a los
titulares de sus organos auxiliares, asi como a
los servidores publicos de estos Ultimos.
Nombrar al Magistrado que determine vy al Se-
cretario General 0 en su casc al Secretario de
mayor antigledad de la Sala Regional, en caso
de ausencia temporal o definitiva de dos Magis-
trados de dicha Sala, si existen asuntos de ur-
gente atencion.

Conocer y resolver los dictdmenes que eleve a
su consideracion la Comision Sustanciadora,
con motivo de las irregularidades o faltas ad-
ministrativas en que incurran 1os servidores
publicos del Tribunal en el desempefio de sus
funciones.

Establecer las medidas disciplinarias de aperci-
bimiento, amonestacion o multa hasta por 180
dias de Salario Minimo General vigente en el
Distnio Federal, a aquellas personas que falten
al respeto a algun drgano o miembro del Tribu-
nal, en tas promocicnes que realicen ante esta
Comision.

Conocer y resolver 1a suspension de los Magis-
trados de las Salas Regionales, cuando incurran
en faltas o conductas graves y cocmunicarlas a
la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, para
los efectos procedentes.

Tommar conocimiento y resolver las solicitudes
formuladas por ia autondad judicial, que conoz-
ca del procedimiento penal, instruido en contra
de algin Magistrado de las Salas Regionales, y
en razén del sentido de la resolucion, lo notifica-
ra a dicha autoridad. Cualquier desacato previo
o contrario a ja resolucion por parte de la autori-
dad judicial, se sancionara por lo dispuesto en el
Codigo Penal.

Separar del gjercicio de sus funciones a 1os
Magistrados Electorales de las Salas Regiona-
les, involucrados en la comision de un delito,
formulando la denuncia o querella contra ellos,
en los casos en que asi proceda.

Formular anualmente la lista con los nombres de
las personas que podran fungir como peritos
ante las Salas del Tribunal Electoral, ordenando
ésta por ramas, especialidades, circunscripcio-
nes y Entidades Federativas, de ser posible por
Distritos Electorales Uninominales Federales.
Presentar el anteproyecto de presupuesto, a
su Presidente para su aprobacion, previa ins-
truccion dada, para su formulacion a la Secre-
taria de Administracion y Finanzas y vigilar el
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adecuado ejercicio del presupuesto de egresos
autorizado al Tribunal.

¢ Emitir ineamientos, disposiciones generales, sis-
temas y procedimientos para la adecuada Admi-
nistracion de los Recursos Humanos, Materiales
y Financieros del Tribunal Electoral, en concor-
dancia con los programas y objetivos institu-
cionales.

¢ Planear vy conducir |a Politica Informatica y Esta-
distica de la Institucidn, por conducto de la
Secretaria de Administracion y Finanzas faculta-
da y competente en estas tareas.

* \igilar, previo establecimiento de las bases vy
acuerdos generales, las adquisiciones de hie-
nes, la prestacién de servicios, asi como la
contratacion de obra, necesarios para el ade-
cuado funcionamiento vy desarrollo de los pro-
gramas del Tribunal, de acuerdo a 0s criterios
establecidos en el articulo 134 Constitucional v
a los recursos presupuestales autorizadaos.

* Coordinar los mecanismos de control, previa-
mente establecidos para la presentacion en
tiempo vy forma de las declaraciones de situa-
cion patnmonial ante el Consejo de la Judicatu-
ra, por parte de los servidores publicos de las
Salas Regionales, de la propia Comisién, y de
sus Organos Auxiliares.

» Establecer el calendario de sesiones ordinarias
que celebrara ta Comision a efecto de atender
los asuntos relativos a ta administracion, vigi-
lancia, disciplina y carrera judicial y convocar
cuandc asi se estime conveniente a la cele-
bracién de sesiones extraordinarias.

* Prasentar el informe anual de actividades de
conformidad a los plazos y términos sefalados
por la Ley Organica.

* |as demas funciones gue en el ambito de su
competencia le atribuyen las disposiciones le-
gales aplicables.

Para mayor informacidn, favor de dirigirse a Carlota Armero
No. 5000, Colonia C.T.M. Culhuacan, C.P. 04480, Delegacion
Coyoacan, D.F,, Tels. 5728-23-00 y 5728-24-00.

0.2.0.1 Delegaciones Administrativas

¢ Dirigir y validar la formulacion del anteproyecto
de presupuesto por programa, asi como el re-
gistro y control del mismo, la formulacion de los
estados financieros v 10s informes vy reportes de
naturaleza afin, coenforme a las normas, politicas
y procedimientos establecidos,

Validar el ejercicio del presupuesto autorizado
para la Sala Regional, asi como la correcta
comprobacion de los gastos efectuados para
subsanar los requerimientos y necesidades
pricritarias.

Gestionar ante las autoridades competentes de
la Secretaria de Administracion y Finanzas, pre-
via autorizacion del titular de la Sala Regicnal, las
ampliaciones transferencias y reprogramaciones
del presupuesto asignado.

Dirigir y validar la formulacién del Programa
Anual de Adquisiciones para la Sala Regional
de su adscripcion y efectuar tas adquisicio-
nes de conformidad a la disponibilidad pre-
supusstal que le fue autorizado y con apego
irrestricto a la normatividad juridico-administra-
tiva establecida para tal efecto.

Validar y gestionar cuando asi proceda, los re-
guerimientos de bienes de consumo y/o de
mobiliario y equipo formulados por las areas
de trabajo de la Sala Regional.

Supervisar la realizacion, la actualizacion, el re-
gistro y el control de los inventarios de bienes
de consumo y de mabiliario y equipo verificando
el control documental y resguardos correspon-
dientes.

Evaluar y orientar tas acciones de control,
mantenimientc y conservacion de los in-
muebles, vehiculos v demas bienes muebles
g instalaciones, para el adecuado funciona-
miento de la Sala Regional.

Establecer y mantener actualizado un sistema
agil de reclutamiento y seleccidon de personal,
gue permita atender oportunamente las nece-
sidades de la Sala Regional, en especial en
periodos electorales, apegandose invariable-
mente a las disposiciones emitidas.

Gestionar para su incorporacion en  némina y
demas sistemas, los movimientos de altas, ba-
jas y promociones de personal entre otros.
Evaluar y recrientar en su caso, la gestion opor-
tuna del pago de sueldos y demas prestacio-
nes a que tiene derecho el personal adsctito a
la Sala Regional, en apego a la calendarizacion
estabiecida.

Promover ante las areas competentes de la
Secretaria de Administracion y Finanzas, la ca-
pacitacion y desarrollo del personal administrati-
vo de la Sala Regional en temas propios de su
competencia.

Establecer mecanismos de coordinacion perma-
nente con las diferentes areas que conforman a
la Secretaria de Administracion y Finanzas, para
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la gestion, atencion, comprobacion y otros tra-
mites, relacionados con la normatividad admi-
nistrativa.

[Las demas gue en el ambito de su competencia,
le encomiende expresamente la Comision de
Administracion vy su Presidente, el Secretario
de Administracion y Finanzas y el Presidente de
ia Sala Regicnal.

0.2.1 Contraloria Interna

Aplicar la normatividad juridicc-administrativa,
en materia de control, fiscalizacion y evaiuacion.
Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y
evaluar las actividades inherentes a la Contralo-
ria Interna, con base en las normas, los linea-
mientos vy las politicas que la rigen.

Organizar y coordinar el Sisterna Integral de
Controtl del Tribunal Electoral, para vigilar dis-
posiciones, politicas, planes, programas, pre-
supuestos, normas, procedimientos vy que los
diversos instrumentos de control, se apliquen y
utilicen de manera eficiente, por parte de las
areas administrativas que lo conforman, sin
perjuicio de la autoevaluacion que realicen 1as
mismas.

Opinar, previamente a la expedicion de proyectos,
disposiciones, normas, sistermas y procedimientos
en materia de planeacion, programacion, presu-
puestacion, organizacion, contabilidad, adminis-
tracion de recursos humanos, financieros vy
materiales.

Programar y vigilar la realizacién tanto de las
auditorias como de las revisiones de cualquier
naturaleza y alcance que se requieran.

Verificar, a partir de la conclusion de las au-
ditorias practicadas, el cumplimiento de las

disposiciones legales; la informacién operativa,

financiera y contable; la eficiencia en el usc de
los recursos asignados, el adecuado gjercicio
presupuestal, el cumplimiento de metas vy pro-
gramas comprometidos de conformidad con
las recomendaciones previamente formuladas
de manera conjunta con los titulares de las areas
administrativas correspondientes.

Informar a la supericridad, el avance de los
programas de trabajo de la Contraloria, asi
como el resultado de las revisiones praclicadas
y, en sU caso, de las acciones correctivas adop-
tadas.

Coordinar la promaocion, recepcion y el envio de
las declaraciones anuales de la situacién patri-

monial de los servidores publicos gue tengan la
cbligacion de presentarla,

e Verificar que los actos de entrega-recepcion
aue realicen los servidores publicos del Tribunal
Electoral, se apeguen a la normatividad vigente
establecida en la materia.

e Emitir conjuntamente con las areas administrati-
vas competentes, las autorizaciones para la
celebracion de pedidos o contratos que, el Tri-
bunal Electoral, tenga previsto realizar,

¢ Salvaguardar vy vigilar el manejo confidencial de
los expedientes, producto de las auditorias y
supervisiones, los cuales a solicitud fundada por
autoridad competente, se proporcionaran para
su consulta.

e las demas funciones que en el ambito de su
competencia le atribuyan ias disposiciones le-
gales aplicables, y las que le confiera la Comi-
sion de Administracion y su Presidente,

Para mayor informacidn, favor de dirigirse Carlota Armero
No. 5000, Colonia C.T.M. Culhuacan, C.P. 04480, Delegacidn
Coyoacan, D.F, Tels. 5728-23-00 y 5728-24-00 ext. 2285.

0.2.2 Centro de Capacitacién
Judicial Electoral

¢ Participar en la formulacion, regulacion y desa-
rrollo del Servicio Civil de Carrera Judicial, en los
términos de las normas reglamentanas y de-
mas disposiciones establecidas.

* Formular, previa autorizacion de la Comisidn
de Administracion, los programas para la for-
macion, actualizacién, promaocion, especializa-
cién y evaluacion de los servidores publicos
adscritos a las areas sustantivas del Tribunal
Electoral.

* Implantar los planes y programas de estudio,
previamente autorizados por el Comité Acade-
mico, e impartir los cursos necesarios.

+ Proponer la celebracidn de convenios, bases y
otros instrumentos que permitan la coordina-
cion con universidades, instituciones académi-
cas u otfras instituciones similares del pais o del
extranjero, para el desarrollo profesional de los
servidores publicos.

e Disefar y llevar a cabo, de acuerdo a los linea-
mientos que establezca el Comité Acadéemico,
los concursos de ingreso y de promocion para los
integrantes del Tribunal, asi como para aqueéllos
que aspiran incorporarse a él; asi mismo para
otorgar Becas de Posgrado en el Extranjero.
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Difundir entre los servidores publicos sustantivos
del Tribunal Electoral, las diferentes convocato-
rias y programas de estudio emitidos por aque-
llos paises con los gue se tienen establecidos
mecanismos de intercambio académico, relacio-
nados con las disciplinas afines a las funciones
institucionales.

Promover, organizar y dirigir la realizacion de in-
vestigaciones, andlisis y propuestas de accion,
orientadas hacia el conocimiento y la comprensién
del fendmeno politico, 1a funcidn jurisdiccicnal y
la normatividad electoral.

Participar con las Coordinaciongs adscritas al
Presidente del Tribunal Electoral, en la realiza-
cién de publicaciones, materiales didacticos vy
eventos académicos vinculados con los ambi-
tos electoral y contencioso. Lo anterior para
fomentar una educacion civica y consolidar una
cultura politico-democrética.

Impulsar y fomentar la participacion de perso-
nal juridico en actos o eventos académicos y de
investigacion interna, con el Consejo de la Judi-
catura u otras instituciones docentes o de inves-
tigacién, de conformidad con los lineamientos
emitidos por la Comisidn de Administracion.
Participar coordinadamente con el Instituto de la
Judicatura Federal en el desarrclio de las accio-
nes y los programas académicos establecidos
conjuntamente por la Comision de Administra-
cion y el Consejo de ta Judicatura Federal.
Proponer a la Comisién de Administracién las
bases de organizacion que le permitan dar
cumplimiento a sus atribuciones, incluyendo
las correspondientes a las Unidades Regiona-
les del Tribunal, & instrumentarlas mediante la
formulacién de sus respectivos proyectos de
manuales especificos de organizacion y de pro-
cedimientos.

Las demaés funciones que en el ambito de su
competencia le atribuyan las disposiciones le-
gales aplicables y aquellas que le confiera el ia
Comision de Administracion y su Presidente.

Para mayor informacién, favor de dirigirse a Periférico Sur
No. 4124 Bo. Piso, Col. Ex-rancho de Anzaldo, C.P. 01900, De-
legacién Alvaro Obregén, Tels. 5135-01-56 ext. 102.

0.3 Salas Regionales

Conocer, asi como resolver en Gnica instancia y
en forma definitiva e inatacable, durante la pre-
paracion de los procesos federales ordinanos,

los recursos de apelacion interpuastos en contra
de las resoluciones vy los actos emitidos por la
autoridad electoral federal, excepio aquellos que
le compete resolver directamente a la Sala Su-
perior, y que establece la ley en la materia.
Conocer y resolver los juicios de inconformidad
gque se presenten en las elecciones federales
de Diputados y Senadores, durante la etapa de
resultados y declaracion de validez, en los pro-
cesos federales ordinarios de conformidad con
lo dispuesto en la ley en la materia.

Conocer y resolver en Unica instancia y en forma
definitiva e inatacable los juicios de proteccion
del derecho politico-electoral de votar del ciu-
dadano, que se interpongan con motivo de los
procesos electorales federales ordinarios, ello en
concordancia con o dispuesto por la ley en fa
materia.

Conocer, calificar y emitir las resoluciones que
correspondan a las excusas presentadas por
los Magistrados de la Sala Regional respectiva.
Instruir a los Secretarios y Actuarios sobre
las diligencias que deban practicar fuera de las
instalaciones de la Sala a efecto de integrar,
perfeccionar y desahogar los asuntos de su
competencia.

Formular, establecer y difundir el programa de
sesiones publicas de la Sala.

Denunciar por conducto del Presidente del Tri-
bunal Electoral, ante el Pleno de la Suprema
Corte de Justicia de la Nacion, aguella tesis
sobre la inconstitucionalidad de algun acto o
resolucion, sobre la inconstitucionalidad de un
precepto de la Constitucion ¢ con una tesis
sostenida por las Salas o el Pleno de la Supre-
ma Corte, a efecto de gque éste, decida en forma
definitiva cual tesis debe prevalecer, misma que
no tendra efectos retroactivos.

Recibir, dictaminar y remitir de manera inmedia-
ta a la Sala Superior, el escrito del recurso de re-
consideracion junto Con sus anexes, asi como el
expediente completo en el gue se haya dictado
la resolucién impugnada, y seqgun fuera el caso,
en su momento también recibir el escritc del
tercero interesado con el informe correspon-
diente.

Elegir de entre sus miembros, al Presidente de la
Sala Regional, '
Nombrar al Secretario General de la Sala
Regional a propuesta de su Presidente y de
conformidad con los lineamientos generales
establecidos por la Comision de Administra-
cion para este fin.
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Designar, por el tiempo necesaric y de conformi-
dad con los lineamientos establecidos por la
Comisidn de Administracion, al Secretario Gene-
ral o al Secretario de mayor antigliedad en la
Sala, para que cubra la ausencia temporal no
definitiva {(mayor a 30 dias) de algun Magistrado
Electoral, por tratarse de asuntos que requieran
atencion inmediata.

-

Nombrar, en apego a las disposicicnes emitidas
por la Comisién de Administracion al persenal
juridico, técnice y administrativo que se requiere
para dar cumplimientc a las funciones enco-
mendadas.

Las demas funciones que en el ambito de su
competencia le atribuyan las disposiciones lega-
les aplicables, y el Reglamenta Interno.

Salas Regionales del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion

CIRCUNSCRIPCION PLURINOMINAL

DIRECCION

TELEFONO

12 Circunscripciéon con sede
en Guadalajara Jal.

Calle Tapalpa Ne. 1 Col. Vallarta
Poniente, C.P. 44110,
Guadalajara, Jal.

Conmutador
01-3-880-13-00

Presidente
Magdo. José Luis Rebollo Fernandez Ext. 1332
Secretario de Acuerdos
Lic. Manuel Rios Gutiérrez Ext. 1333
Delegado Administrativo
Lic. Gabriel Gonzalez Veldzquez Ext. 1343

Fax. 647-91-51
2° Circunscripcion con sede Ave. Lic. José Benitez No. 606 Conmutador

en Monterrey

Colonia El Obispado, C.P. 64060,
Monterrey N.L.

01-8-389-80-00

Presidente
Magdo. Francisco Bello Corona Ext. 8008
Secretario de Acuerdos
Lic. Francisco Hugo Moran Salinas Ext. 8022
Delegado Administrativo
Lic. Efrain Villarreal Solis Ext. 8044

Fax. 346-01-18
3* Circunscripcién con sede Ursulo Galvan No. 156, Conmutador

en Xalapa
Presidente
Magdo.Héctor Solorio Almazan

Secretaria de Acuerdos
Lic. Elizabeth Rojas Castelanos

Delegado Administrativo
Ing. Guillermo Rivera Stivalet

Colonia Centro, C.P. 91000
Xalapa, Ver.

01-28-42-19-00

Ext. 1902

Ext. 1936

Ext. 1990
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en Toluca

Presidente

Magdo. Angel Rafael Diaz Ortiz
Secretarioc de Acuerdos

Delegado Administrativo
Lic. José Julio Hernandez Handall

4® Circunscripcién con sede Ave. Nuevo Ledn No. 202, Conmutador

en Distrito Federal Colonia Hipddromo Condesa, 52-65-15-00
C.P. 06760, Delegacion Guauhtémoc, D.F.

Presidente

Magdo Francisco Javier Barreiro Perera Ext. 1435

Secretaria de Acuerdos

Lic. Ma. De los Angeles Rodriguez Ext. 1496

Cortés

Delegado Administrativo

Lic. Gonzalo Mayorga Barrera Ext. 1470

5* Circunscripciéon con sede Ave. Morelos Poniente No. 1610-A, Conmutador

Colonia San Bernardino, C.P. 50080,
Toluca de Lerdo Edo. de México

01-7-226-02-0C

Ext. 202

Ext. 208

Ext. 261

1.0 Presidente

Despachar los asuntos de su competencia ex-
presamente sefialados en la ey Organica del Po-
der Judicial de la Federacion, en el Reglamento
Interno y demas leyes aplicables.

Conducir y representar al Tribunal Electoral, en
todos aquellos actos juridicos y administrativos
que se celebren, a fin de garantizar el buen fun-
cionamiento de éste.

Coordinar, dirigir, validar y remitir al Pleno de la
Suprema Corte de Justicia de |la Nacion, la ju-
risprudencia obligatoria y las tesis relevantes
sostenidas por las Salas del Tribunal Electoral,
para su publicacion en el Semanario Judicial de
la Federacion y en su Gaceta.

Remitir al Pleno de la Suprema Corte de Justicia
de la Nacidn, las denuncias de contradiccicn de
tesis, en términos de lo previsto en el parrafo
quinto del articulo 99 de la Constitucion, a efecto
de gue éste determine qué tesis debe prevalecer.
Remiitir a los Magistrados Electorales de la Sala
Superior los expedientes en los cuales deban
formular los proyectos de resolucion, de confor-

midad con los mecanismos establecidos por el
Reglamento Interno del Tribunal Electoral.
Turnar a la Sala Superior, para su analisis y
consideracion, los conflictos de competencia
que se susciten entre las diversas Salas del
Tribunal Electoral.

Establecer refaciones y mecanismos de coordi-
nacion con autoridades e institucicnes publicas
o privadas, nacionales o extranjeras, afines a
las funciones sustantivas del Tribunal,

Presidir y conducir las sesiones de la Sala Supe-
rior, asi como ordenar las medidas conducentes
para garantizar su desarrcllo.

Instruir en casos extraordinarios la practica de
diligencias, &l desahogo o perfeccionamiento
de alguna prueba, ajustandose a los plazos y
términos de ley.

Vigilar la observancia y cumplimiento irrestricto
de las determinaciones emitidas por la Sala Su-
pericr.

Establecer vy vigilar que se cumplan las medi-
das acordadas para la adecuada coordinacion
de las funciones jurisdiccionales y administra-
tivas de las Salas,
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Convocar en los términos que acuerde la Comi-
sion de Administracion, a la Sala Regional que
gierza jurisdiccion en el ambito territorial, donde
se lleven a cabo elecciones federales extraordi-
narias, para la resclucion de las impugnacicnes
que pudieran surgir sobre fas mismas.

Presidir y conducir las sesiones de la Comision
de Administracion y emitir en los casos que asi
lo ameriten, los acuerdos necesarios, para su
correcto funcionamiento & incluso de ceonside-
rarlo pertinente, publicarics en el Oiario COficial
de la Federacién.

Aprobar las medidas Técnicas y Administrativas
para una mejor organizacion y funcionamiento
det Tribunal Electoral, expedir su Manual Gene-
ral de Organizacion y establecer los lineamientos
para la emision de los demas Manuales Admi-
nistrativos que promuevan el eficiente despacho
de los asuntos encomendados a cada una de
las areas admmistrativas que conforman esta
institucion.

Ejercer las atribuciones y facultades que le sefia-
len las leyes como indelegables y delegar entre
el personal juridico, administrativo o técnico del
Tribunal Electoral las que asi lo determinen las
ieyes.

Crdenar la integracion, dentro de las areas que
le estén adscritas, las comisiones, consejos, coor-
dinaciones y representaciones necesarias, para
la buena marcha y funcionamiento del Tribunal
Electoral.

Establecer lcs lineamientcs generales para
la promocion de mecanismos de intercambio
académico y celebrar ios convenios respecti-
v0s, gue se constituyan come prioritarios para
el correcto funcionamiente del Tribunal.
Remitir la documentacicn relativa a los conflic-
tos ¢ diferencias laborales, asi como de los
asuntos derivados de la imposicion de san-
ciones a Ios servidores pubicos del Tribunal
Electoral a efecto de ser dictaminados por la
Comisidén Sustanciadora.

Ordenar y verificar que la Sala Superior gjecute
la sentencia en los términos y plazos estableci-
dos por la ley, previa sustanciacion de los ex-
pedientes integrados de la apelacion formulada
por los magistrados de las Salas Regicnales, asi
como de cualquier otro servidor del Tribunal
Electeral.

Vigilar en el &mbito de su competencia, ia ob-
servancia irrestricta y el cabal cumplimiente de
los acuerdos emitidos para el correcto funciona-
miento del Tribunal Electoral.

¢ Designar a los titulares y al personal de las Coor-
dinaciones adscritas directamente a la Presi-
dencia acordandc corn ellos los asuntos que
les corresponda atender, asi como proponer
oportunamente a la Sala Superior los nombra-
mientos de los funcicnarios que son de su
competencia.

Ordenar fa suspension, remocion o cese de los

titulares y personal de las Coordinaciones

adscritas directamente a la Presidencia, asi
como del Secretario de Administracion y Finan-

Zas en cuyo caso la propuesta para ello sea

validada previamente por la Comision de Admi-

nistracion.

e Autorizar y suscribir los nombramientes del per-

sonal del Tribunal Electorai.

Autorizar de acuerde a los lineamientos esta-

blecidos por la Cemision de Administracion, las

licencias que le sean requeridas por 16s servi-
dores publicos de la Sala Superior v cuando
se trale de las ausencias definitivas de los

Magistrados Electorales comunicarlo oportuna-

mante al Presidente de la Suprema Corte de

Justicia de la Nacidn, para los efectos de ley

procedentes.

* Rendir un informe anual en los plazos estableci-
dos por ley, ante el Pleno de la Suprema Corte
de Justicia de la Nacion, los miembros del Tribu-
nai Electoral y los del Consejo de la Judicatura
Federal, crdenando su pubticacion en una edi-
cién especial.

* Proporcionar la informacion requerida para la
formulacién del informe de labores del Poder Ju-
dicial de la Federacion, que deba presentar el
Presidente de la Suprema Corte de Justicia de
la Nacicn.

* Propcner, al Presidente de la Suprema Corte
de Justicia, dentro de los plazos que marcan
las disposicicnes legales y administrativas, que
sea incluido en el Proyecto de Presupuesto
del Poder Judicial de la Federacién, el Ante-
proyecto de Presupuesto del Tribunal Electo-
ral, previa consideracion de la Comision de
Administracion.

* |as demas funciones gque en el ambito de su
competencia se establezcan por ey o por regla-
mento en materia electoral.

Para mayor informacién, favor de dirigirse a Carlota Ar-
mero No. 5000, Colonia C.T.M. Culhuacan, C.P. 04480, De-
legacién Coyoacan, D.F, Tels. 5728-23-00 y 5728-24-00
ext. 2359.



162

TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION

1.0.1 Coordinacién de Jusrisprudencia y
Estadistica Judicial

Determinar los criterios generales, asi como
dirigir el disefic y operacién de los sistemas de
clasificacion que sean necesarics para la cap-
tura, procesamiento de los datos cuantitativos
provenientes de los expedientes sustancia-
dos y resueltos por las Salas del Tribunal Elec-
toral.

Vigilar la adecuada operacion del sistema com-
putarizado de control de los medios de impug-
nacion presentados ante el Tribunal Electoral, a
nivel nacional.

Establecer de conformidad a los lineamientos
emitidos por el Presidente del Tribunal Electoral,
los mecanismos de envio y recepcion oportu-
na de la informacidn y documentacién generada
por la funcién jurisdiccional de las diferentes
Salas del Tribunal.

Dirigir y evaluar de acuerdo a los criterios esta-
blecidos por la Coordinacion, la prestacion del
servicio de informacién sustantiva requerida por
las diferentes areas gue conforman al Tribunal
Electoral, los Tribunales Electorales de las Enti-
dades u otras Instituciones o personas intere-
sadas en ella.

Dirigir, previa autorizacion del Presidente del Tri-
bunal, el disefio y operacién de los sistemas de
registro y control de la totalidad de criterios emi-
tidos por las Salas, sea que los mismos integren
o no tesis relevantes o de jurisprudencia.
Implantar los mecanismos de supervision nece-
sarios a efecto de que el registro, clasificacion,
compilacion y sistematizacion de la jurispruden-
cia, asi como de los criterios relevantes de las
Salas Regionales se ajusten a las disposiciones
legales aplicables y a los acuerdos de caracter
general, que en su caso emita la Sala Superior
del Tribunal Electoral.

Determinar los criterios de las resoluciones emi-
tidas por las diferentes Salas del Tribunal que
permitan conocer el sentido en que fueron dic-
taminadas, v las consideraciones que en ellas se
contienen.

Establecer los sistemas automatizadeos de la
jurisprudencia en materia electoral, previa solici-
tud vy acuerdo para su disefio ante la Secretaria
de Administracion y Finanzas.

Difundir de manera oportuna entre las diferen-
tes Salas del Tribunal Electoral los criterios de
aplicacién, interpretacion o integracion de una
norma sostenida por dichas Salas, y de con-

formidad con las disposiciones legales esta-
blecidas.

¢ Dirigir para su actualizacion permanente y di-
fusidon oportuna la presentacion de los docu-
mentos sistematizados, sobre los criterios de
jurisprudencia que hayan dejado de ser aplica-
bles por las reformas a diversos ordenamientos
legales en materia electoral.

e Establecer con la Coordinacion de Comunica-
cion Social los mecanismos de coordinacion
necesarios, a fin de difundir en tiempo vy forma
la jurisprudencia que establezca el Tribunal Elec-
toral para su observancia en el desarrollo de la
funcidn sustantiva.

* {dentificar e informar con oportunidad al Presi-
dente del Tribunal Electoral sobre las fesis que,
en forma directa o al resolver en contradiccion
de criterios, se sustenten sobre la inconstitucio-
nalidad de un acto o resalucion e incluso cuan-
do la interpretacion de un precepto de la propia
Constitucion y dichas tesis puedan ser contra-
dictorias con otra sostenida por las Salas o el
Pleno de la Suprema Corte de Justicia de la
Nacion.

* Notificar de inmediato al personal juridico del Tri-
bunal Electoral, al Instituto Federal Electoral y en
su caso a las Autoridades Electorales Locales
sobre los criterios obligatorios de conformidad
con lo dispuesto en los articulos 232, ultimo pa-
rrafo y 233 de la Ley Organica del Poder Judicial
de la Federacion.

* Promover el establecimiento asi como la ope-
racién de mecanismos de intercambio de infor-
macién y documentacion con los Tribunales
Electorales de cada una de las Entidades Fe-
derativas, sobre sus criterios de interpretacion,
integracion y aplicacion de la legislacién local
electoral, a efecto de sistematizar y tener el con-
trol de las tesis relevantes y de jurisprudencia
que dichos tribunales emitan y llevar de esta for-
ma a hacer un seguimiento de los criterios que
en materia electoral existen en toda la Republica
Mexicana.

s |as demas funciones que en el ambito de su
competencia le atribuyan las disposiciones lega-
les aplicables, y las que le confiera el Prasidente
del Tribunal Electoral.

Para mayor informacién, favor de dirigirse a Carlota Ar-
mero No. 5000, Colonia C.T.M. Culthuacén, C.P. 04480, De-
legaciéon Coyoacan, D.F., Tels. 5728-23-00 y 5728-24-00
ext. 2611.
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1.0.2 Coordinacién de Relaciones con
Organismos Electorales

Proporcionar, conforme a los lineamientos emi-
tidos por el Presidente del Tribunal Electoral, la
informacion requerida por ctros organismos na-
cionales o extranjeros relativos a las actividades
electorales de la institucion.

Participar en las tareas de investigacion, analisis
y estudio para proponer y promover el desarro-
lo de acciones que contribuyan a la actualiza-
cion permanente de la normatividad electoral
federal, tanto de las entidades federativas del
pais como del extranjero.

Establecer, previo acuerdo con el Presidente del
Tribunal Electoral, los mecanismos y procedi-
mientos para una participacion mas eficaz con
los organismos nacionales e internacionales gque
permitan captar, recoger y encauzar propuestas
que fortalezcan al ambito electoral nacional.
Auxiliar al titular del Tribunal Electoral, en la con-
duccion de las relaciones de la institucién con
los otros poderes de la Union, asi como con los
organismos vinculados al ambito electoral na-
cional y del extranjero.

Dictaminar y propener la procedencia de sus-
cribir convenios, acuerdos, contratos y bases
de coocrdinacion con las autoridades electora-
les de las entidades federativas, asi como con las
dependencias ¢ instituciones nacionales e inter-
nacionales, para el desarrollo y operacion tanto
de las acciones como de los programas que
competen al Tribunal Electoral.

Establecer mecanismos de comunicacion vy
de coordinacion permanentes, con el Centro de
Capacitacién Judicial Electoral v con la Coor-
dinacion de Documentacion y Apoyo Técnico,
congruentes a las disposiciones emitidas por ei
Presidente del Tribunal Electoral. Lo anterior para
fortalecer sus ambitos de competencia, tanto en
la formacion, actualizacion y profesicnalizacion
de los servidores publicos del area juridica como
en el intercambio e investigacion documental
electoral a nivel nacional e internacional.

Dirigir y establecer, previa aprobacion superior,
el disefio, la operacion de estrategias, asi como
los procedimientos para atender, controlar y dar
seguimiento a los asuntos internacionales pac-
tados o celebrados por el Tribunal Electoral.
Las demas funciones que en el ambito de su
competencia le atribuyan las disposiciones lega-
les aplicables, y las que le confiera el Presidente
del Tribunal Electoral.

Para mayor informacion, favor de dirigirse a Av. Nuevo Ledn
No. 202, Colonia Hipé6dromo Condesa, C.P. 06760, Delega-
cidn Cuahutémaoc, D.F,, Tel. 5-265-15-00 Ext. 1401.

1.0.3 Coordinaciéon de Documentacion y
Apoyo Técnico

e Dirigir v coordinar la realizacion de investiga-
ciones necesarias y de interés para el Tribunal
Electoral tendientes a identificar, localizar y ob-
tener material bibliohemerogréfico, relacionado
con temas juridico y de politica—etectoral nacio-
nal e internacicnal.

e Convenir con instituciones y organismos afines
a nivel nacional e internacional, el estableci-
miento de mecanismos para el intercambio, el
préstamo, la donacion, la consulta de informa-
cion y de acervo bibliohemerografico en mate-
ria electoral y similares de conformidad con los
lineamientos emitidos por el Presidente del Tri-
bunal Electoral.

* Planear, dirigir y establecer, la formulacion y los
criterios necesarios para la salvaguarda y control
permanente del acervo bibliohemerografico.

» Definir los mecanismos de operacion a seguir y
los productos gue se obtendran a efecto de
solicitar a la Secretaria de Administracion v Fi-
nanzas, el disefic de los sisternas computariza-
dos que permitan de manera agil y confiable la
operacién de procesos de trabajo técnico vy el
registro de la prestacion de los servicios propios
de la Coordinacion.

+ FEstablecer, previa definicion de los criterios y
procedimientos requeridos, s servicios de in-
formacion y de consulta documental en las ma-
terias juridica vy de politica electoral.

s Controlar, el registro, la catalogacion, la conser-
vacion ef préstamo vy la custodia del acervo bi-
bliohermerografico.

* Mantener comunicacion con institucicnes y or-
ganismos afines tanto del pais como del extran-
jero, para coordinar programas de intercambio
biblichemerografico.

o Dirigir y brindar el apoyo que, dentro del ambito
de su competencia, le sea requerido por el Cen-
tro de Capacitacion Judicial Electoral, para el
desarrollo de sus actividades académicas.

* FEstablecer, previa autorizacion del Presidente
dei Tribunal Electoral, los criterios y mecanismos
necesarios para integrar, actualizar, catalogar,
consultar y custodiar el acervo bibliohemerogra-
fico de las Salas Regionales.
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Apoyar las acciones de difusion mediante el de-
sarrollo de presentacicnes graficas, digitalizacicn
de imagenes y textos, entre otros, inherentes a
la organizacion, funcionamiento, estrategias, vy
propositos del Tribunal Electoral, incluso otros
aspectos afines.

Formular y proeponer para su autorizacion, los
manuales de procedimientos en los que se
sistematice e instrumente e cumplimiento de
las atribuciones considerando criterios de sim-
plificacion, asi como de mejora continua.

Las deméas funciones gue en el ambito de su
competencia le atribuyan las disposiciones lega-
les aplicables, y las que le confiera el Presidente
del Tribunal Electoral.

Para mayor informacién, favor de dirigirse a Carlota Armero
No. 5000, Colonia C.T.M. Culhuacan, C.P. 04480, Delegacién
Coyoacén, D.F, Tels. 5728-23-00 y 5728-24-00 exts. 2204,
2206, 2549, 2195 tlatelpa@trife.gob.mx

1.0.4 Coordinacion de Comunicacién Social

Dirigir v sjecutar las politicas de informacion y di-
fusion del Tribunal Electoral, de conformidad con
los lineamientos que establezca el Presidente
del Tribunal v por las disposiciones normativas
aplicables.

Formular, para aprobacion superior, los progra-
mas de informacién y difusion del Tribunal Elec-
toral.

Coordinar, ejecutar y distribuir ios programas de
publicaciones oficiales y especializadas del Tri-
bunal Electoral, previamente aprobadas por el
Consejo Editorial.

Promover y conducir las relaciones del Tribunal
Electoral con los medios de comunicacion na-
cionales e internacionales, asi como con los
organismos representativos de los sectores
publico y privado, vinculados con esta acti-
vidad.

Coordinar la produccion de las campafias de
infarmacion y difusién del Tribunal Electoral a ni-
vel nacional o regional y en su caso, contratar
medios impresos ¢ audiovisuales.

Realizar los sondeos de opinion y evaluar las in-
vestigaciones relativas a los diversos elementos
que conforman el proceso de informacion y difu-
sién del Tribunal Electoral.

Organizar y supervisar el desarrolio de entre-
vistas 0 conferencias con la prensa nacional e
internacional, relaciocnadas con asuntos de la

competencia del Tribunal, asi como emitir bole-
tines de prensa.

* Coordinar y apoyar, en el ambito de su com-
petencia las tareas del Centro de Capacitacion
Judicial Electoral, asi como del Centro de Docu-
mentacion y Apoyo Técnice de conformidad
con los lineamientos emitidos por el Presidente
del Tribunal Electoral.

* Acordar, con los Presidentes de lag Salas Re-
gicnales el apoyo en todo lo relacionado a la
informacién y difusion de sus actividades y su
vinculacion con los medios de comunicacion,
con apego a los lineamientos que al respecto
emita el Presidente del Tribunal Electoral.

* Dirigir la formulacion de documentos infor-
mativos y de analisis sobre los sucesos mas
relevantes y de intereés para el Tribunal Elec-
toral, difundidos en los medios nacicnales e
internacicnales.

» |mpulsar y establecer mecanismos de coordina-
cion con la Unidad de Comunicacion Social de
la Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

* | as demas funciones que en el dmbito de su
competencia le atribuyan las disposiciones lega-
les aplicables, v las que le confiera el Presidente
del Tribunal Electoral.

Para mayor informacion, favor de dirigirse a Carlota Armero
No. 5000, Colonia C.T.M. Gulhuacan, G.P. 04480, Delegacion
Coyoacan, D.F,, Tels. 5728-23-00 y 5728-24-00 ext. 2090.

1.1 Secretaria de Administracion y Finhanzas

* Proponer a la Comisidon de Administracion las
medidas tecnicas y administrativas para la me-
jor arganizacion y funcionamiento del area a su
cargo, y las que le requiera la Comision a nivel
institucional al amparo de criterios de simplifi-
cacion y modernizacion administrativa.

* Someter a la aprobacion de la Comision de
Administracion el Manual de Organizacion Es-
pecifico de la Secretaria y formular o actualizar
cuando asi se le requiera, el Manual de Organi-
zacion General del Tribunal Electoral.

¢ FEstablecer, con la aprobacion de la Comision de
Administracién, las normas, politicas, sistemas y
procedimientos para la administracion de los
recursos humanos, materiales, financieros y de
sevicios generales, en concordancia con sus
funciones y objetivos.

* Definir de conformidad con la normatividad
aplicable, los lineamientos y mecanismos para
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instrumentar el proceso interno de programa-
cion presupuestacion, evaluacion, control presu-
puestal, administracion financiera y contabilidad
del Tribunal.

Scmeter a la aprobacion de la Comision de
Administracién, el Programa Operativo Anual y
el Anteproyecto del Presupuesto Anual de Egre-
s0s del Tribunal Electoral, asi como autorizar las
erogaciones, a excepcion de las que deberan
ser consideradas por la Comisidn, conforme a
las disposiciones generales emitidas, vigilando
&l gjercicio del presupuesto asignado.

Implantar, dirigir, controlar y evaluar el sistema
de administracién y desarrollo del personal del
Tribunal, conforme a las directrices establecidas,
vigilando su permanente actualizacion.
Fomentar y dirigir la difusion de los sistemas
de motivacion al personal y demas prestaciones
gue impulsen el sentido de pertenencia institu-
cicnat, en los terminos de la legistacion laboral
aplicable y los autcrizados por la Comision de
Administracion.

Establecer y vigilar la operacion de los mecanis-
mos que regulen el proceso de reclutamiento,
seleccion, nombramientos y control del personal.
Autorizar el tramite y la incorporacion de los
maovimientos e incidencias de personal, proce-
dentes para su afectacion en ndmina, asi como
cubrir las remuneraciones vy liquidacion a que
tiene derecho.

Ordenar la expedicion y suscribir los documen-
tos e identificaciones laborales del personal ads-
crito al Tribunal.

Instrumentar y aplicar las dispesiciones generales
en materia de capacitacion, ascensos, promaocio-
nes y remociones del perscnal administrativo del
Tribunal Electoral,

Emitir los lineamientos generales aprobados
para la integracion, actualizacién, control, custo-
dia y depuracian, en su caso, de los expedien-
tes personales de los servidores publicos del
Tribunal.

Validar y hacer del conocimienta de la Comision
de Administracion, los informes y resultados tan-
to de la gestion de sus areas de apoyc coma de
las delegacionas administrativas de las Salas
Regionales.

Analizar, identificar y reorientar las actividades
de sus areas de apoyo a efectc de subsanar o
contrarrestar las desviaciones o debilidades,
para consclidar y optimizar las fortalezas, como
las oportunidades de aquellas funciones a su
cargo.

Dirigir ta formulacion de los informes y reportes
perigdicos que le competa presentar, asi como
aguellos extraordinarios que le sean requeridos
por la Comision de Administracién u otras ins-
tancias competentes,

Dirigir la asesoria y el apoyo técnico, para sa-
tisfacer los requerimientos de desarrollc de sis-
temas automatizades y el procesamignto de
informacion, de las distintas areas que confor-
man al Tribunal.

Definir la implantacion e instrumentacion de las
politicas informaticas y los estandares para el
desarrollo de sistemas.

Proveer, previa evaluacion de {os requerimientos
presentados por las areas del Tribunal, &l equipo
y programas de ¢omputo.

Establecer los lineamientos generales aprobados,
para la vigilancia, el adecuado funcicnamiento
y administracion de los eguipos y dispositivos
de comunicacion, instalades en los centros de
computo del Tribunal.

Vigilar y evaluar la administracién de los servicios
Yy accesos a los sisternas de la Red Mundial
Internet, a efecto de reorientarlos.

Expedir 108 lineamientos y politicas necesarias
para la adecuada aplicacion del Acuerdo Ge-
neral Numero 22/05E de la Comision de Ad-
ministracion, promoviendc su observancia y
cumplimentacion por parte de sus areas de
apoyo competentes, relacionadas con la tra-
mitacidn, celebracidn de adquisicionss, arren-
damientos y enajenacionss de todo tipo de
bienes, la contratacion de ohra publica, pres-
tacion de servicios asi como, suscribir los
contratos o convenios gue se deriven de las ac-
ciones citadas en representacion de la insti-
tucion.

Presidir el Comité de Adguisiciones, Arrenda-
mientos, Obra Pubtica y Prestacion de Servicios.
Vigilar la integracion, actualizacion, control, cus-
todia vy depuracion del archive documental
administrative del Tribunal Electoral.

Proponer, fomentar vy difundir programas de pro-
teccion civil en el ambito del Tribunal, evaluar sus
resutados, y mantener comunicacion y coordi-
nacion con el Sisterna Nacicnal de Proteccicn
Civil,

Establecer y coordinar la ejecucion del Progra-
ma de Sequridad vy Vigilancia del Tribunal pre-
viamente aprobadc.

Administrar y proveer a las diferentes areas de la
Institucion, de acuerdo a las disposiciones apro-
badas, los bienes muebles & inmuebles al servi-
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cio 0 propiedad del Tribunal, instruyendo a sus
areas de apoyo para el registro, control, vigilan-
cia, mantenimiento y conservacion de éstos.
Dirigir y evaluar la formulacién de los informes
consolidados financieros y presupuestales, de-
sarrollados por sus areas competentes, para
presentarlos ante la Comisién de Administra-
cion.

Dirigir, validar y presentar para la aprobacion de
la Comision de Administracion y su posterior en-
vio ante la instancia competente, el Anteproyec-
to de la Cuenta de la Hacienda Publica Federal
del Tribunal Electoral.

Expedir las certificaciones de los documentos
existentes en el archivo a su cargo.

Las demas funciones que en €l ambito de su
competencia le atribuyan las disposiciones lega-
les aplicables, y las que le confiera el Reglamen-
to Interno, la Comisién de Administracién o su
Presidente.

Para mayor informacién, favor de dirigirse a Carlota Armero
No. 5000, Colenia C.T.M. Culhuacéan, C.P. 04480, Delegacién
Coyoacan, D.F, Tels. 5728-23-00 y 5728-24-00 ext. 2083, 2070,
2080 y 2084.

1.1.1 GCoordinacién Administrativa

Conocer y difundir entre los titulares de recur-
sos humanos, materiales y de servicios gene-
rales tanto las disposiciones legales, como los
lineamientos aprobados peor la Comisidon de
Administracion y la Secretaria de Administracion
y Finanzas, a efecto de orientar sus correspon-
dientes acciones y funciones,

Representar en el ambite de su competencia
y durante las ausencias temporales, al Secreta-
rio de Administracién y Finanzas ante la Comi-
sion de Administracion.

Vigilar e! adecuado funcionamiento de los sub-
sistemas de empleo, remuneraciones, capacita-
cién, desarrollo administrativo, prestaciones, asi
como los de registro y control del personal.
Vigilar la formulacion de los programas anuales
de adquisicion e inversién, para someterlos a la
consideracion y aprobacién del Secretario de
Administracién y Finanzas.

QOrganizar la agenda y presidir en su caso, las
reuniones del Comité de Adguisiciones, Arren-
damientos, Obra Puibiica y Prestacion de Servicios
del Tribunal, vigilando que su funcionamiento
se apegue a lo dispuesto en el Acuerdo General

nuomero 22/05E de la Comisidon de Adminis-
tracion.

Conducir la operacion adecuada de los proce-
s0s de registro, control, asignacion, custodia,
mantenimientd y conservacion de los bienes
muebles, propiedad del Tribunal.

Vigilar que en las areas adscritas a la Coordina-
cion, operen los mecanismos de registro y con-
trol documental de los inmuebles, asi como
las acciones de mantenimiento, consérvacion
y acondicionamiento de éstos.

Coordinar la prestacion oportuna de los servi-
cios de apoyo logistico  administrativo para los
eventos a realizarse en el Tribunal Electoral.
Revisar las condiciones generales de asegura-
miento de los bienes patrimoniales del Tribunal
para su eficaz y oportuna proteccion y recupe-
racion, en su caso.

Gestionar y tramitar ante la Comisién de Avaltos
de Bienes Nacionales la actualizacion de las jus-
tipreciaciones de rentas de los inmuebles que
ccupan las Salas Regionales.

Brindar el apoyo requerido por las delegaciones
administrativas de las Salas Regionales, en el
ambito de su competencia, para el adecuado
funcionamiento de éstas.

Participar en la coordinacion de las reuniones de
delegados administrativos y contadores de las
Salas Regionales.

Coordinar la implantacion y vigilar la operacion
de las medidas de seguridad tanto para el acce-
so del personal, asi como de los vehiculos a las
instalaciones del Tribunal Electoral.

Vigilar que se lleve a cabo la habilitacion y acon-
dicionamiento de las dreas de archivos admi-
nistrativos.

Orientar y promover entre los titulares de las
areas gque la conforman, tanto el desarrcllo
como la actualizacién de las propuestas de
manuales de procedimientos gue sisternaticen
la simplificacion de los trabajos.

Someter a consideracion de la Secretaria de Ad-
ministracion y Finanzas, las propuestas de
acciones y procesos de mejora en el ambito
de su competencia, a efecto de obtener los
beneficios que conlleva la modernizacion admi-
nistrativa.

Evaluar la operacion de los mecanismos de
registro, control, integracion, actualizacién, cla-
sificacion, custodia v depuracion del archivo
administrativo del Tribunal Electoral.

Informar permanentemente a la Secretaria de
Administracion y Finanzas respecto de l0s re-
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sultados obtenides en el desarrollo de sus fun-
ciones, asi como de los resultados obtenidos
por las dreas que conforman la Coordinacion, in-
cluyendo en su caso las irregularidades detec-
tadas y las medidas correctivas, sin perjuicio del
fincamiento de las responsabilidades a que haya
lugar.

Elaborar los informes periddicos y extraordina-
rios que le sean requeridos por la Secretaria de
Administracion y Finanzas.

Las demas funciones que en el ambito de su
competencia le atribuyan las disposiciones lega-
les aplicables, la Comisidn de Administracion, su
Presidente o las que le confiera el Secretario de
Administracion y Finanzas.

Para mayor informacién, favor de dirigirse a Carlota Armero
No. 5000, Colonia C.T.M. Culhuacan, C.P. 04480, Delegacién
Coyoacan, D.F, Tels. 5728-23-00 y 5728-24-00 ext. 2078 y

2079,

1.1.2 Coordinacion Financiera

Formular y proponer para su aprobacion y ob-
servancia, poiiticas para la administracion de
los recursos financieros, y verificar su cumpli-
miento.

Cubrir en el ambito de su competencia las au-
sencias temporales del Secretario de Adminis-
tracion y Finanzas.

Coordinar conforme a la normatividad vigente,
los procesos de programacion, presupuestacion
y contabilidad.

Dirigir la elaboracion e integracién del Programa
Operativo Anual, el Anteproyecto de Presupues-
to Anual y la Cuenta de la Hacienda Publica
Federal del Tribunal Electoral, y someterlos a la
aprobacion del Secretario de Administraciéon y
Finanzas.

Normar, orientar, dar seguimiento, controlar y
evaluar el gjercicio del Programa-Presupuesto
Anual de las delegaciones administrativas de
las Salas Regionales del Tribunal Electoral.
Organizar las actividades inherentes al Sistema
de Informacion Programatica, Presupuestal y
Contable, e integrar el informe del avance fi-
nanciero y elaborar los reportes financieros que
correspondan de conformidad con los linea-
mientos establecidos.

Recibir, analizar, proponer y someter a la aproba-
cion de la Secretaria de Administracion y Finan-
zas, fas solicitudes de modificacion programatica

presupuestal que presenten las delegaciones
administrativas de las Salas Regionales del Tri-
bunal, también ilevando su registro y control,

e Gestionar, ante la Secretaria de Hacienda y Cré-
ditc Pdblico, de acuerdo a las instrucciones
emitidas por &l Secretario de Administracion y
Finanzas, las autorizaciones de afectacion pro-
gramatico-presupuestal del Tribunal v llevar su
registro y control.

¢ Establecer, previa aprobacién, las normas y los
procedimientos para el tramite de pago de la
documentacion comprobatoria de las opera-
ciones realizadas que afecten el presupuesto
autorizado del Tribunal, supervisar su aplicacion
y llevar a cabo la guarda, custodia y conserva-
cion de dicha documentacion.

e Sistematizar la contabilidad general del Tribunal
conforme a la Ley de Presupuesto, Contabili-
dad y Gasto Publicoe Federal y su reglamento
asi como con lag normas que se expidan para
el Sector Pdblico.

* Disefiar, instrumentar, operar, dar seguimiento y
evaluar el funcicnamiento de los sistemas infor-
maticos de programacién, presupuesto, opera-
cion financiera y contabilidad del Tribunal,

e Instruir a los titulares de las areas a su cargo
sobre la formulaciéon de los manuales de pro-
cedimientos en sus respectivos ambitos de
competencia y supervisar la aplicacion y cumpli-
miento de estos.

¢ Regulanzar y actualizar permanentemente los pro-
cesos de registro, control, informacion, organiza-
cion y gestidn administrativa financiera, conforme
a las innovaciones y reformas del conocimiento
técnico, fiscal, presupuestal e informatico.

* |nformar permanentemente al Secretario de
Administracion y Finanzas de los resultados
obtenidos en el desarrollo de sus funciones, y
las acciones instrumentadas para su optimiza-
cién, incluyendo en su caso las irregularidades
detectadas y las medidas correctivas, sin perjui-
cio del fincamiento de las responsabilidades a
que haya hugar.

* |as demas funciones que en el ambito de su
competencia le atribuyan las disposiciones lega-
les aplicables, la Comisién de Administracion, su
Presidente 0 el Secretaric de Administracion y
Finanzas.

Para mayor informacion, favor de dirigirse a Carlota Armero
No. 5000, Colonia C.T.M. Culhuacan, C.P. 04480, Delegacion
Coyoacén, D.F, Tels. 5728-23-00 y 5728-24-00 ext. 2031,2032
y 2050.
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1.1.3 Unidad de Control de Gestion
Administrativa

Dirigir y evaluar la formulacion del Programa
Anual de Trabaje de la Unidad de Control de
Gestidn Administrativa.

Integrar, actualizar y difundir, entre las dreas
de apoyo la base documental de los acuerdos,
circulares y demas lineamientos de caracter
administrativo, financiero y presupuestal emiti-
dos por la Secretaria de Administracion y Fi-
nanzas y/o la Comision de Administracion, asi
como los publicados por las dependencias gu-
bernamentales competentes,

Desarrollar y establecer, previa autorizacion, los
criterios de evaluacion cualitativa y cuantitativa
para la medicidn del desempeno de las dreas de
apoyo de la Secretaria de Administracion y Fi-
nanzas.

Establecer los mecanismos para la recepcion,
registro, analisis y evaluacion, de los programas
anuales de trabajo y de la programacion de
actividades e informes de avance periddicos,
por parte de ias areas de apoyo de la Secretaria
de Administracion y Finanzas.

Guiar y apoyar el desarrollo tanto de los estudios
como de los analisis del comportamiento pro-
gramatico, el ejercicio presupuestal y la posicion
financiera de las acciones y las operaciones
efectuadas en el Tribunal Electoral.

Presentar los estudios e informes del analisis e
interpretacion que se haga sobre los resultados
presupuestales y financieros a la Secretaria de
Administracidn y Finanzas, para la toma de de-
cisiones.

Dirigir la formulacién y disefio de los lineamien-
tos y las politicas de caracter técnico-adminis-
trativo para la formulacion de los manuales de
procedimientos y de organizacion.

impulsar y promover coordinadamente entre
las dareas de apoyo de la Secretaria de Admi-
nistracion y Finanzas y delegaciones adminis-
trativas de las Salas Regionales, la mejora
continua y el desarrcllo de los manuales de
procedimientcs y organizacion, dentro del mar-
co de simplificacion, maodernizacién y desarrc-
llo administrativo.

Promaover la instrumentacién de las acciones
que permitan coadyuvar con las areas de apoyo
en el logro de los objetivos v las metas estable-
cidas en el Programa Operativo Anual.
Asesorar y orientar a las diversas areas admi-
nistrativas y delegaciones administrativas de las

Salas Regionales hacia el desarrollo eficiente de
las funciones que les han sido conferidas.

* Dirigir la elaboracion de estudios, proyectos y
documentos internos de caracter especial y ad-
ministrativos, encomendados por la supero-
ridad.

» Expedir y validar para su autorizacion y difusion
los manuales de procedimientos y de crganiza-
¢ibn de las areas del Tribunal Electoral.

* Mantener permanentemente informado al Se-
cretario de Administracion y Finanzas, respecto
de las actividades desarrolladas, de las irre-
gularidades advertidas y sobre las medidas co-
rrectivas instrumentadas para subsanarlas, con
independencia del fincamiento de las responsa-
bilidades a que haya lugar.

e Las demas funciones que en el ambito de su
competencia, le atribuyan las disposiciones le-
gales aplicables, la Comision de Administracion,
su Presidente o el Secretario de Administracién
y Finanzas.

Para mayor informacién, favor de dirigirse a Carlota Armero
No. 5000, Colonia C.T.M. Culthuacan, C.P. 04480, Delegacién
Coyoacdn, D.F, Tels. 5728-23-00 y 5728-24-00 oxt. 2071 y
2289,

1.1.4 Unidad de Sistemas Informaticos

* Formular, proponer y establecer, previa aproba-
cion, tanto las politicas informaticas como los
estandares que se requieran respecto a progra-
mas para computadora, transferencia de in-
formacién, asignacion y uso de equipo, desarro-
llo de sistermas, seguridad en la operacion de
sisternas y mantenimiento del equipo.

e QRealizar una adecuada planeacion informati-
ca, de acuerdo con los lineamientos que se
establezcan, para elaborar i0s programas ins-
titucionales prioritarios del Tribunal Electoral.

¢ Analizar los requerimientos de procesamiento y
consulta de informacién para desarrollar e im-
plantar los sistemas necesarios, evaluar su fun-
cionamiento y proporcionarles el mantenimiento
correspondiente.

* Proporcionar el soporte técnico necesario para
asegurar ef adecuado funcionamiento de servi-
dores, sistemas, redes, telecomunicaciones, y el
mantenimiento preventivo y correctivo para su
adecuado funcionamiento.

* Promover el desarrollo de bases de datos vy sis-
temas de intercambio de informacién que facili-
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1en, agilicen y fortalezcan |as relaciones, como la
coordinacion entre las diversas instancias, fede-
raies, estatales y municipales.

¢ Desarrollar actividades de investigacion respec-
to al avance tecnologico en informaética e identi-
ficar opciones dtiles y viables para aprovechar
su aplicacion procedente,

* Promover el desarrollo de la infraestructura de
redes y telecomunicaciones, en especial aguella
que se relacicna con la Red Mundial Internet,
para el acceso y transmision de informacion, asi
como administrar 10s servicios que se derivan
de ella.

e Afender y asesorar a los usuarios del Tribunal
Electoral, en el manejo del equipo de cémputo
y de ios sistemas implantados, para el mejor
desempefio de sus actividades.

s Elaborar, aplicar y evaluar en cocrdinacion con
la Direccion General de Recursos Humanos, los
programas de capacitacion y divulgacion téc-
nica aprcbados, en materia de informatica, diri-
gidos al personal adscrito al Tribunal Electoral.

* Promover el desarrollo del personal en el uso de
nuevas tecnologias que repercutan directa-
mente en las tareas institucionales, ademas de
instaurar para ellos un servicio de carrera en
funcion de sus capacidades, habilidades v apti-
tudes.

TRAMITES Y SERVICIOS AL PUBLICO

AREA RESPONSABLE

TRIBUNAL ELECTORAL

SALA SUPERIOR

OFICIALIA DE PARTES

* Brindar la crientacion y apoyo requerido, en el
ambito de su competencia, a las delegaciones
administrativas de las Salas Regionales.

e Formular los proyectos de manuales de proce-
dimientos que sistematicen el desarrolle de las
tareas que le competen vy someterios a la apro-
bacion de la Secretaria de Administracion y Fi-
nanzas, para su posterior implantacion.

* Presentar los informes y reportes estadisticos y de
resultados, que periddicamente le sean requeri-
dos en relacidn al cumplimiento de sus funciones.

* Mantener permanentemente informado al Secre-
tario de Administracion y Finanzas, respecto de
las actividades desarrolladas, las irregularidades
advenrtidas y sobre las medidas correctivas ins-
trumentadas para subsanarlas, con independen-
cia del fincamiento de las responsabilidades a
que haya lugar.

* | as demas funciones que en el ambito de su
competencia le atribuyan las disposiciones lega-
les aplicables, la Comision de Administracion, su
Presidente o ef Secretario de Administracion vy
Finanzas.

Para mayor informacioén, favor de dirigirse a Carlota Armero
No. 5000, Colonia C.T.M. Culhuacan, C.P. 04480, Delegacion
Coyoacan, D.F, Tels. 5728-23-00 y 5728-24-00 ext. 2052 y
2216,

TRAMITE Y SERVICIO

* Servicio de Internet http://www.trife.org.mx propor-
ciona informacion de interés general para el especia-
lista vy publico en general en materia electoral.

* Informacion sobre las serntencias relevantes emitidas
durante el periodo 1998-2000.

* Sesiones Publicas Programadas, Informacion sobre
las Sesiones Publicas a realizar
http://www trife.org.mx/acuerdos/sesiones.html

» Datos relevantes de las sentencias del Tribunal Elec-
toral det Poder Judicial de la Federacion 1996-mayo
2000.
http://www.trife. org. mx/datos-rel/texto.html

* Recepcién de la documentacion y los medios de
impugnacion de los partidos, organizaciones, y
agrupaciones politicas nacionales asi como de la
ciudadania.
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ARCHIVO JUDICIAL

CENTRO DE DOCUMENTACION Y
APOYO TECNICO

CENTRO DE CAPACITACION JUDICIAL
ELECTORAL

COORDINACION DE JURISPRUDENCIA Y
ESTADISTICA JUDICIAL

Turnar la documentacion conforme a las disposicio-
nes contenidas en el Manual respectivo.

Consulta de los expedientes de los medios de im-
pugnacion interpuestos por personas autorizadas
para tal efecto, siempre gue ello no obstaculicé su
pronta y expedita sustanciacion y resolucion; asi-
mismo, podran solicitar copias simples o certifica-
das a su costa, guienes tengan reconoccida su
calidad de partes, las que seran expedidas cuando
lo permitan las labores del Tribunal Electoral.
Concluido el medio de impugnacion, cualquier
persona que tenga interés podra consultar los
expedientes resueltos por las Salas dei Tribunal
Electoral, dentro de los dos afios siguientes a su
archivo, 0 bien solicitar copia de los mismos en
terminos del parrafo antericr.

Consulta a bases de datos en CD-Rom

» Consulta a bases de datos remoctas (KNIGHT-RIDDER)

Préstamo interno e interbibliotecario (exclusivo para
el personal de la Institucion)

Acceso a Internet

Consulta de Constituciones y Legislacion Local
Consulta en Sala

Consulta de publicaciones periddicas especializadas
Consulta de cintas de audio y video
Documentacion

Elaboracién de bibliografias

Asesoria especializada

Consulta telefonica tels: 5728-23-00 y 5728-24-00
exts. 2204, 2206, 2549 y 2195,

Reproduccion de material

Consulta via internet
http://www.trife.org.mx/ccie/fccje.htmil

Imparticion de curscs, seminarios y otras activida-
des académicas

Emision de publicaciones en materia electoral
Intercambio acadéemico con ingtituciones nacionales
y extranjeras

Difusion de experiencias nacionales y extranjeras en
materia electoral

Intercambio y acceso a banco de datos con institu-
ciones nacionales y extranjeras

Consulta via internet
http://www.trife.org.mx/jurispru/juriante.htm
respecto a:

— Criterios de Jurisprudencia
— Estadistica Judicial
— Sistema de Jurisprudencia en Materia Electoral
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COMUNICACION SOCIAL

+ Consulta via internet
http://www.trife.org.mx/csocial/csocial.ntml
— Boletines de Prensa 2000
— Resumen Informativo
— Resumenes Informativos Anteriores
— Otros medios impresos

Para mayor informacién, favor de dirigirse a la Coordinacién de Comunicacién Social del Tribunal Electoral del Poder Judicial de
la Federacién, en Carlota Armero No. 5000, Colonia C.T.M. Culhuacan, C.P. 04480, Delegacion Coyoacan, México D.F, Tels. 5728-
23-00 y 5728-24-00. Consultar la pagina de Internet http://www.trife.org.mx.

FUENTES DE INFORMACION
Conmutador

Tels: 5728-23-00
5728-24-00

internet

* nformacién de interés general para el especia-
lista y publico en general en materia
electoral. http://www.frife.org.mx

¢ [os archivos PDF en que se han elaborado al-
gqunas de las sentencias requieren def Acrobat
Reader version 4.0 para su consulta. Usted
puede descargarlas a su computadora dando-
le click a las palabras "SENTENCIA COMPLETA
(PDF)" con el botdén derecho del mouse (en
"Sabe Link As...") si no tiene usted ef Reader
puede bajarlo a su computadora desde el sitio
de Adobe Get Acrobat.

Directorio Telefénico

Consuftar INTERNET © en el Tribunal Electoral.

BIBLIOTECA
Coordinacidn de Documentacion y Apoyo Técnico

Horario de consulfta de las 8:00 a fas 21.00 hrs. de lu-
nes a viernes, sabado de 10:00 a 15:00 hrs.

Para mayor informacién favor de dirigirse a la Coordinacién
de Documentacion y Apoyo Técnico, Carlota Armero No.
5000, Col. C.T.M. Culhuacan, C.P. 04480, Delegacién Coyoa-
cdn, México D.F, Tels. 5728-23-00 y 5728-24-00.

BIBLIOTECA VIRTUAL

Proporciona acceso a consufta de informacion en
Internet a nivel mundial.

Para tener acceso a algunas publicaciones de la
biblioteca, el usuario debera contar con ef plug-in Get
Acrobat.

Las obras en PDF que tienen la leyenda ‘version
4.0", s6lo pueden ser visualizadas con dicha ver-
sion del Acrobat Reader. Los archivos PDF que no
tienen ninguna aclaracion pueden ser vistos con ver-
siones 2.0 o superiores.

Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos
PDF, version 4.0

Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion
PDF, version 4.0

Instructiva de Medios de Impugnacion
Jurisdiccionales

Codigo Federal de Instituciones y Procedimientos
Electorales

COFIPE (edicion concordada)
PDF, version 4.0

Ley General del Sistera de Medios de
Impugnacion

Reglamento Interno del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion.
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Coleccidén Sentencias Relevantes:

Ejecucion de Sentencias en los Juicios de Revision
Constitucional Electoral {Caso Yucatan)

informe Anual 1997

Justicia Electoral Nums:
1,2, 3 4,5,6,7,8 89, 10 11, 12

Boletines del Centro de Capacitacién Judicial
Electoral:

Afio T No. 1, Afio T No. 2,

Afio 2 No. 1, Afio 2 No. 2, Afio 2 No. 3,
Aflo 2 No. 4, Aric 2 No. 5, Afio 3 No. 2,
Afo 3 No. 3, Arioc 3 No. 4, Ano 3 No. 5,
Afio 3 No. 6,

Aflo 4 No. 1,

\N}

Afic 4 Na. 2, Afio 4 No. 3,

LEGISLACION LOCAL

AGUASCALIENTES
BAJA CALIFORNIA
BAJA CALIFORNIA SUR
CAMPECHE
COAHUILA
COLIMA

CHIAPAS
CHIHUAHUA
DISTRITO FEDERAL
ESTADO DE MEXICO
DURANGO
GUANAJUATO
GUERRERQ
HIDALGO

JALISCO
MICHOACAN
MORELOS
NAYARIT

NUEVO LEON
OAXACA

PUEBLA
QUERETARO

QUINTANA ROC
SAN LUIS POTOSI
SINALOA
SONORA
TABASCO
TAMAULIPAS
TLAXCALA
VERACRUZ
YUCATAN
ZACATECAS

FUENTES DE NOTICIAS EN MEXICO

REVISTAS

L a Revista Peninsular

Problemas del Desarrolio

Proceso

Quehacer Politico

Revista Mexicana de Comunicacion

Sala Constitucional de la Corte Suprema de Justicia
{Costa Rica)

Boletin Mensual de la Sala Constitucional de Costa
Rica

Cybermundi (Espana)

Agencia de Informacién de los Estados Unidos de
Norteamérica

Revisia Coyuntura (Mexico)

instituto de Investigaciones Juridicas (México)

LatinoLink

Universidad de México

Revista Juridica Electronica (Costa Rica)

Sala Constitucional de la Corte Suprema de Justicia
{Costa Rica)

Baoletin Mensual de la Sala Constitucional de Costa
Rica

Cybermundi (Esparia)

Agencia de Informacion de los Estados Unidos de
Norteamérica

Revista Coyuntura {(Meéxico)

Instituto de Investigaciones Juridicas (México)

LatinoLink

Siempre

Universidad de México

Revista Juridica Electronica (Costa Rica)



