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3. Registro por parte del IFAI de los titulares de la 
Unidad de Enlace y miembros del Comité de 
Información 

3.1 ¿Cómo se registra al nuevo titular de la Unidad de Enlace y 
miembros del Comité de Información ante el IFAI? 

 
Las dependencias y entidades deberán notificar por oficio y/o por 
Internet a la Dirección General de Coordinación y Vigilancia de la A.P.F. 
del IFAI, cada vez que se produzcan cambios en la titularidad de las 
Unidades de Enlace o de los miembros de los Comités de Información, 
la siguiente documental: 

• Cédula de Registro de Unidades de Enlace; 

• Certificado electrónico declarante que emite la Secretaría de la 
Función Pública con terminación .cer, el cual deberá ser comprimido 
en archivo ZIP, y 

• El nombramiento del Titular de la dependencia o entidad al nuevo 
titular de la Unidad de Enlace.  

 
Ejemplo de “Cédula de Registro de Datos” para titulares de las Unidades de 
Enlace; miembros de Comités de Información y responsables de archivos: 
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CÉDULA DE REGISTRO DE DATOS 
Directorio de Unidades de Enlace, Comités de Información 

y Coordinadores de Archivos 
 
 

Nombre Dependencia/ Entidad: Instituto Nacional de 
Perinatología Isidro Espinosa de los Reyes 

Siglas de la Dependencia/Entidad: INPER 

Nombre del Titular de la Entidad: DR. GREGORIO PEREZ PALACIOS 

Cargo: DIRECTOR GENERAL 

DATOS GENERALES DE LA UNIDAD DE ENLACE 

Calle y Número: Montes Urales No. 800  

Colonia: Lomas de Virreyes                                                                      C. P. 11000 

Delegación/ Municipio: Miguel Hidalgo                          Estado: Distrito Federal 

Teléfonos:  55 20-99 00 Ext.   497                                          Fax: 52 02 98 61 

e-mail UE: transparencia@servidor.inper.edu.mx  

CONTACTOS EN LAS UNIDADES DE ENLACE 

Nombre del Titular de la Unidad de Enlace: DR. VALENTIN IBARRA CHAVARRIA 

Cargo: DIRECTOR MEDICO 

Calle y Número: Montes Urales  No. 800 (oficinas Administrativas) 

Colonia: Lomas de Virreyes                                                                      C. P. 11000 

Delegación/ Municipio: Miguel Hidalgo                          Estado: Distrito Federal 

Teléfonos: 55 20 11 35                                                            Fax:52 02 98 61 

e-mail del Titular de la Unidad de Enlace (deberá corresponder a su dirección 
electrónica como servidor público de la dependencia o entidad, no el publicado para 
la Unidad de Enlace): 
dirmedica@servidor.inper.edu.mx  

Otro e-mail donde la Unidad de Enlace requiera recibir la información emitida por el 
IFAI:  
jmoreno@servidor.inper.edu.mx  
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INTEGRANTES DEL COMITÉ DE INFORMACIÓN 

1) Nombre del Titular del Órgano Interno de Control :  C.P. JOSE MANUEL 
VILLANUEVA VEGA 

Calle y Número: Montes Urales  No. 800 (oficinas Administrativas) 

Colonia: Lomas de Virreyes                                                                      C. P. 11000 

Delegación/ Municipio: Miguel Hidalgo                          Estado: Distrito Federal 

Teléfonos : 55 20 59 46                                                               Fax: 52 82 59 03 

e-mail: conint@servidor.inper.edu.mx  

2) Nombre del Representante: DR. RAUL ABREGO VELASCO 

2.1) Cargo del  Representante designado: DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y 
FINANZAS 

Calle y Número: Montes Urales  No. 800 (oficinas Administrativas) 

Colonia: Lomas de Virreyes                                                                      C. P. 11000 

Delegación/ Municipio: Miguel Hidalgo                          Estado: Distrito Federal 

Teléfonos: 55 20 20 61                                                               Fax: 52 02 97 41 

e-mail: diradm@servidor.inper.edu.mx  

RESPONSABLES DE ARCHIVOS 

Nombre del Coordinador de Archivos : LIC. OLEGARIO  RODRIGUEZ SANCHEZ 

Cargo: SUBDIRECTOR DE ADMINISTRACION Y DESARROLLO DE PERSONAL 

Calle y Número: Montes Urales No. 800 

Colonia: Lomas de Virreyes                                                                      C. P. 11000 

Delegación/ Municipio: Miguel Hidalgo                          Estado: Distrito Federal 

Teléfonos: 55 20 87 32                                                    Fax: 52 02 97 41 

e-mail: subadmon@servidor.inper.edu.mx  

Nombre del responsable del Archivo de: ING. MARCO ANTONIO NEGRETE CHAVEZ 

Cargo: JEFE DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS 

Calle y Número: Montes Urales No. 800  

Colonia: Lomas de Virreyes                                                                      C. P. 11000 

Delegación/ Municipio: Miguel Hidalgo                          Estado: Distrito Federal 
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Teléfonos: 55 40 28 33                                                      Fax: 55 40 2 8 33 

e-mail: servicios@servidor.inper.edu.mx           mnegrete8@hotmail.com 

Nombre del responsable del Archivo Histórico: C.P. JOSE GUADALUPE MARTINEZ 
OLVERA 

Cargo: SUBDIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES 

Calle y Número: Montes Urales No. 800 

Colonia: Lomas de Virreyes                                                                      C. P. 11000 

Delegación/ Municipio: Miguel Hidalgo                          Estado: Distrito Federal 

Teléfonos: 52 02 24 40                                                      Fax: 52 02 12 69 

e-mail: recmat@servidor.inper.edu.mx  

3.2 ¿En qué momento debe hacerse el registro? 

 
Las dependencias y entidades deberán registrar ante el IFAI el 
nombramiento del nuevo titular de la Unidad de Enlace y la 
conformación del Comité de Información, cada vez que éste se realice 
al interior de las mismas, y/o en el momento que se genere algún 
cambio en datos importantes, a fin de que el IFAI lleve a cabo el 
seguimiento y coordinación. Datos tales como: Dirección, número de 
teléfono o fax, correo electrónico, etc. 
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