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13. Sistema Persona éQué es y qué se registra en este
Sistema?

13.1 Descripcién del Sistema

Es una herramienta informéatica en ambiente Web que permite a las
dependencias y entidades de la Administracién Plblica Federal cumplir
con las obligaciones derivadas de los Lineamientos de Proteccion de
Datos Personales, es decir, esta aplicacion apoya en la actualizacién
del listado de los sistemas de datos personales que poseen los sujetos
obligados para registrar e informar sobre las transmisiones,
modificaciones y cancelaciones de los mismos.

En este sistema se registra el listado de los sistemas de datos
personales de cada dependencia o entidad y se informa sobre las
transmisiones, modificaciones y cancelaciones de los mismos.

Cada dependencia o entidad debe contar con un administrador y un
responsable por cada unidad administrativa que posea sistemas de
datos personales.

El administrador es el titular de la dependencia o entidad, registra a las
unidades administrativas y administra a los usuarios de la dependencia
o entidad.

El responsable del sistema de datos personales es el Titular de la
unidad administrativa cuya funciéon es administrar el sistema de datos
personales y las transmisiones de los mismos.

13.2 Lineamientos: Descripcién general

De conformidad con los Lineamientos de Proteccién de Datos
Personales, “Un sistema de datos personales constituye el conjunto
ordenado de datos personales que estén en posesién de una
dependencia o entidad, con independencia de su forma de acceso,
creacién, almacenamiento u organizacién”.
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Existen sistemas fisicos y automatizados, definiéndose de la siguiente
manera:

o Sistemas fisicos: conjunto ordenado de datos contenidos en
registros manuales, impresos, sonoros, magnéticos, visuales u
hologréaficos.

e Sistemas automatizados: conjunto ordenado de datos que por su
naturaleza, requieren de una herramienta tecnoldgica especifica
para su acceso, recuperacion o tratamiento.

13.3 Claves de acceso: éDénde estan y como obtenerlas?

El Administrador de la dependencia o entidad y el Responsable del
Sistema de Datos Personales deberén contar con certificado digital y
una contrasefa para accesar al sistema persona.
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[ Usuarios del Sistema Persona ]

Certificado:

Contrasefia

Ingresar

El sistema despliega la pantalla de autenticacion para que el usuario
ingrese la informacién solicitada y con ello tenga acceso a los médulos
correspondientes.
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Los datos solicitados son:

* Certificado Digital: Es el archivo con extension .cer, el cual identifica
de forma Unica al usuario del sistema.

* Contrasefia: Es la clave para ingresar al sistema, la cual s6lo conoce
el usuario. Estd compuesta por un minimo de 6 caracteres y un
maximo de 8 caracteres.

Estos datos son obligatorios al momento de la captura.

[ Usuarios del Sistema Persona ]
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13.4 Informacion para cargar al sistema.

Para iniciar una sesién en el sistema, el responsable del sistema de
datos personales debe accesar a través de la pégina del IFAI
www.ifai.org.mx y seleccionar la opcion de “Sistema PERSONA” del
apartado de Datos Personales.
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Sistema PERSONA
El sistema desplegard la pantalla de autenticidad para que el
Administrador de la dependencia o entidad y el responsable del sistema

capturen la informacién solicitada y tengan acceso a los mdédulos
correspondientes y explicados en el punto 12.3.

Una vez validado su acceso aparecera la siguiente pantalla:
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13.41 éQué es y cuindo se debe cargar informacion de un Sistema de
Datos Personales al Sistema Persona?

Cada vez que una dependencia o entidad desarrolla un sistema que
contenga datos personales, debera registrarlo en la aplicacién
informatica desarrollada por el IFAl denominada Sistema Persona.

13.5 Requisitos de cumplimiento ¢Qué debe hacer cada quien y en
qué momento se da por cumplida la obligacién?
e Administrador de dependencia o entidad (titular de la dependencia
o entidad)
a) Registro de usuarios

i. Una vez validado el acceso al sistema el Administrador de la
dependencia o entidad debera elegir la opcion de “Nuevo
Registro” del mend de Administracién de Usuarios.

S |
o Instituto Federal de Acceso a la Informacion Publica
SISTEMA PERSONA - ]
Administrador de Dependencia o Entidad 1
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ii. El sistema despliega la pantalla con la informaciéon requerida
para llevar a cabo el registro de un nuevo usuario en el
sistema. Los datos requeridos son:
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- Dependencia: El sistema despliega un catdlogo de
dependencias y entidades.
Nombre: Nombre(s) propio(s) del usuario del sistema.
Apellido paterno del usuario del sistema.
Apellido materno del usuario del sistema.
Correo electrénico institucional del usuario del sistema.
Domicilio institucional: (calle, nimero exterior e interior,
colonia, coédigo postal), pais (el sistema presenta un
catadlogo de paises), entidad federativa (el sistema
presenta un catalogo de entidades federativas, sélo en el
caso de seleccionar el pais México), delegacion o
municipio (el sistema presenta un catalogo de
delegaciones y municipios, soélo en el caso de seleccionar
una entidad federativa), teléfono, extension, fax.
Certificado digital.
Cargo y perfil: el sistema presenta un catalogo de perfiles
con las opciones.

Administrador del IFAI, Administrador de la Dependencia o Entidad,
Responsable del Sistema Persona.
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iii. Una vez revisados los datos capturados, el Administrador
debera dar un click en la opcién de Guardar y el sistema
verifica que los datos hayan sido capturados, valida que los
datos capturados cumplan con el formato especificado,
(nimeros, fechas, caracteres alfanuméricos, texto, correo
electrénico) verifica que el certificado digital no se encuentre
registrado en el sistema, y despliega el siguiente mensaje
para confirmar el envio de los datos:

Microsoft Internet Explorer

\_.\H iDese s continuar con la captura del usuatio?

|‘ Brephar H Cancelar I

iv. Si se elige la opcién “Aceptar” se confirma el registro en la
base de datos del sistema y se genera en forma automatica
una contrasefa compuesta por 8 caracteres alfanuméricos.
Registra en la base de datos, las referencias del nuevo
usuario incluyendo el nombre del archivo del certificado digital,
asi como la contrasefa, la cual contempla los elementos de
seguridad necesarios con el fin de que no pueda ser
consultada en texto y envia los datos de confirmacion,
incluyendo la contrasefia a la cuenta de correo electrénico
registrado en los datos del nuevo usuario. Asimismo, el
sistema despliega una péagina de confirmacién de la operacién
de alta del usuario en donde se presentan los datos que
fueron registrados, sin mostrar la contrasena.

-

)

U
DR ©.
Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales-http://www.inai.org.mx



Esta obra forma parte del acervo de la Biblioteca Juridica Virtual del Instituto de Investigaciones Juridicas de la UNAM
www.juridicas.unam.mx
https://biblio.juridicas.unam.mx/bjv

(EJEMPLO)
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v. El administrador de la dependencia o entidad concluird el
proceso de registro de usuario dando un click en la opcién
Terminar.

b) Consulta de usuarios

En este apartado se describe el proceso de consulta de los
diferentes criterios de busqueda de usuarios. Los criterios de
busqueda definidos para esta consulta son:

- Dependencia: El sistema presenta un catélogo de
dependencias y entidades.

- Unidad Administrativa: El sistema presenta un catélogo de
unidades administrativas registradas para la dependencia o
entidad seleccionada previamente.

- Nombre del usuario.

- Apellido paterno del usuario.

- Apellido materno del usuario.

- Correo electrénico institucional del usuario.
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(EJEMPLO)
Criterios de ka Bisaqueda
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Deberé capturar los datos por los cuales desea realizar la
consulta y dar un click en la opcién Buscar.
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i. En caso de que existan registros de acuerdo a la consulta
solicitada, el sistema desplegaréd los diferentes registros y
puede seleccionar cualquiera de las opciones de modificar o
eliminar (Ver detalle).

(EJEMPLO)
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El sistema despliega una pantalla con los datos del usuario
seleccionado (Ver detalle).
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En caso de no especificar ningin criterio de blsqueda, el
sistema desplegara todos los usuarios registrados.

(EJEMPLO)

Fesultados de la bisqueda
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¢) Modificar
i. Deberéa seleccionar al usuario que desea modificar sus datos
del resultado de la ejecucién del proceso de consulta y se
desplegara la informacion contenida en el registro a fin de
proceder con las modificaciones correspondientes.

(EJEMPLO)
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i. Una vez terminada la modificacién de datos deberd guardar
dichos cambios y aparecera el siguiente cuadro de texto:

iii. En caso de dar un click en la opcién de Aceptar, los datos
seran actualizados.

iv. El sistema enviaré los datos de confirmacién a la cuenta de
correo electrénico especificada en los datos del usuario, y si
fue seleccionada la opciéon de Regenerar la Contrasena,
entonces también incluird la nueva contrasena.

d) Imprimir
Seleccionar la opcion Imprimir, el sistema desplegard una
pantalla en formato de impresién, la cual contiene el resultado de
la consulta y esta lista para ser enviada a impresion.

(EJEMPLO)
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e) Eliminacién de usuarios

i. Seleccionar al usuario que desea eliminar del resultado del
proceso de Consulta y dar un click en la opcién de Eliminar.

(EJEMPLO)

Fesultades de la hisqueda
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ii. El sistema desplegard los datos del usuario a ser eliminado y
solicitara la confirmacién para la eliminacion el registro.

(EJEMPLO)
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iii. Al dar un click en la opciéon de Aceptar termina el proceso de
eliminacion de usuario.

Responsable del Sistema de Datos Personales (titular de la unidad
administrativa)

a) Registro de un Sistema de Datos Personales
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i. Una vez validado el acceso al sistema, el responsable del
Sistema de Datos Personales debera elegir la opcién “Nuevo
Registro” donde se desplegarédn las pestafas de Datos
Responsable, Datos del Sistema, Tipos de Datos y
Normatividad, deberd elegir la primer pestafna donde se
desplegaran los campos de Datos del Responsable que debera

capturar.
O Instituto Federal de Acceso a la Informacion Pablica
SISTEMA PERSONA
Responsable SDP
WS TITUTO FERERAL DE ACCESD & LA INFORMACIAI PUBLICA
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i. Ingresar a la pestana Datos del Sistema y capturar los campos
solicitados.
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ii. Ingresar a la pestana Tipos de Datos debiendo elegir alguna de
las categorias del catélogo.

# i reddidos
|

“Tipas i datos i aenalos
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O tams [ Firma O  Estshre O  coler da pist
D Damalia D Firms &l scirerics D Fesc D Coler de inx
D Tslslore periiculsr D RFC D Complszion D Coler de cabsllo
[0 Teldtorc cslui=r O cuke O  Tpodesangra [0 cerax parliculurae
Cirran alncins Gl et 0on & Allb Origgen diri
[ tan slecirdricn | prljrhinkal O [0 origen énica
O Edwdasivil ] Lugar darieciisria O  tuslscigial O  origen racial
CARACTERISTICAS CARACTERETICAS CARACTERISTICAS DATOS DE SALUD
PERSUNALES PERSONALES PERSOIALES
’ [ Estadn de salu
D Fachia dka v miarts D Cocturibras Irlermscion dervads ds
resolucionss judodes o D Histora cdimies
[ Hacterslicad [ tdiama aclmirixiralivar s inziden
enlnssfera jricics ce s [ g
[ teliced micratara [ Frefaruncias sauualas e eanaiaic
Flermaiin rdaiva sl [ Ertermedades
O edx [ magectoria aduzativa O :;;Iﬁ:n ma:dp:;mas e R
homkras de familisrss, D Tilules, sl s profesionsl, : o Cusalionis o ea dlar
[ deperdiartms » cattifiowdor Ficrmacifn reatvs o peieccligice o pRquarin
berdloians wjarcicia da derschen 3 :
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iv. Ingresar a la Ultima pestaia de Normatividad doénde el
responsable del sistema debera seleccionar una o més leyes del

catalogo desplegado y capturar los articulos y fracciones
aplicables.

Ao Moot idos

Sdormatividad

Marrmatietd nd
-y |E—UD|GU CIVIL FERPERAL »
st [

[L= clezeripeiin de reglamenta na debs sxosderss o lex 250 caracisras ]|
TR0 carmrieres restarkes

Feglamento, Deorata, Mros

Ley ra Ley Articulo Fraceisn  Reglaments  Modificar Eliminar)

Agragar

Cmnecn | ar Lirgiar Guardar

v. Una vez terminada la captura de la informacién, debera guardar
la informacién y aparecera el siguiente cuadro de texto a fin de
confirmar la captura.

Microsoft Internet Explorer

\:‘;} <Desea continuar con la captura del Sistema de Datos Personales?

)
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vi. Si se elige la opcidén Aceptar se confirma que se desea registrar

el nuevo Sistema de Datos Personales. Ademés el sistema
despliega la confirmacién de la operacién.

CoRTIr s kG e 13 o aska
Los signiantas datos fusron registnmios

Dates ded Fesporsaite

IHETITUTD FEDERAL DE ACCESO A& L INFORRAC IGM POBLICA
EECAETARLE DE SCUERDOS

JOSEFIHA HERMANGEZ FEREZ

Cargo SUBDIREG TORA DE AGUERFOS

Taldto SOOEAD

Corrma Awimce il lw g it o me

D e i=
i Stra v
Picmbrs

Datos dod Sistorny
Fodioe O SO D000
FRUEBSE
FRUEBAS
REL s Lran e
A WE DT
v W OO
Husun

Keombra dal Sistanma:
Firtsdicimd

Fmmiym e o
Facha da

AELACIOHES EXTERIORES
HATURSLEACIAN
UMIVERSD BE FRUEEAS
AUTOMATIZARD

vii. En el boton Ver certificado se muestra el certificado en formato

PDF, el cual puede guardarse en archivo e imprimirse:

Diatos ded Sisterna

ETEECOOnOO0D |
PRUERGE
PRUEAAS
s
LW

v UWELEoE
Huzue

RELACIONES EXTERIORES
HATURSLEACION
UMIVERS D DE PRUEEAS
AUTOMATIZABRD

Marmratividan

x1 (=

CONS0 BE COMEREID 1

Termimar  Wer CAmndn e Fagirs

)
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(EJEMPLO)
O INSTITUTO FEDERAL DE AGCESO A LA INFORMACION PUBLICA
SISTEMA PERSONA
ifai CERTIFICADO DE REGISTRO DEL SISTEMA DE DATOS PERSONALES

FECHA DE LAOPERACION  DUMARZI06 01:05 PM
DATOS DEL SISTEMA

FOLIO 05T 33000600001 FECHA DE CREACION Q1032006
NOMBRE DEL SISTEMA

PRUEBAS

DEPENDENCIA O ENTIDAD
INSTITUTC FEDERAL DE ACCESO A& LA INFORMACION PUBLICA

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
SECRETARIA OE ACUERDOS

FINALIDAD
FRUEBAS
CLASIFICACION
AUTOMATIZADD
DENCMINACION GEMERICA
CATEGORIA  RELACIONES EXTERIORES TIFQ DE S0P NATURALIZAGION
UNIVERED
UNIVERSO DE PRUEBAS

ESTATUS DEL REGISTRO
NUEWD

TIFOS DE DATOS FERSONALES
b) Consultas de Sistemas de Datos Personales

En este apartado se describe el proceso de consulta de los sistemas
de datos personales registrados en el Sistema Persona.

i. Ingresar al sistema en la forma descrita en el punto 12.4 y
seleccionar la opcion de Consultas.

Sistemas de Datos Personales

< = Consultas

Cambio de conlraszeds

igim

1Zuia de uswario

Cerar Sesidn

Praed)
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ii. La consulta se puede realizar de dos formas:

e Por niimero de folio: es la clave de identificaciéon del Sistema
Persona asignado automéaticamente en el proceso de registro.

Bris queesdy pau folo died sistenra

Felic 00

Brisqureds po Coilerivs

Homb

i rint o

soF

e CARSCTERISTICAS CARACTERISTICAS —CARACTERISTICAS — CARACTERISTICAS
PERSONALES PERSONALES PEREONALES PERSONALES

Moo Rrma Emimurs Soi o e el
(S Rrma alecrinics Fezn et L)

Tadllore R armplEsIn Sl e bl
particu

e Por Criterios: la bisqueda es a través de los siguientes datos
que son obligatorios:
- Dependencia o entidad: el sistema despliega una catalogo
de dependencias y entidades registradas
- Unidad Administrativa: el sistema despliega un catalogo
de las unidades administrativas relacionadas con la
dependencia o entidad seleccionada.

@ﬂ%\@ )
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Es posible realizar més especifica la consulta seleccionando algin

otro criterio, como el Nombre del sistema, Normatividad aplicable,
Tipo de datos personales, etc.

Brisaqurads por fokin del sestena

Felic AT A0S0

Brisaureds por caflerios

Hinr s ol cima

SOF i

ot CARACTERISTICAS CARACTERISTICAS CARACTERISTICAS —CARACTERISTICAS

PEREOHALES PERSOMALES PERSONALES PERSOHALES

MR Arms staturs nioe e plel
Ml Arma alectrinics Pa=n e de Iris
Talddor RF omplesidn oo e cabelo
=1Ll =

En caso de que existan registros de acuerdo a los criterios de
busqueda, el sistema desplegard los diferentes registros
encontrados y ordenados por folio.

(EJEMPLO)

Fesuttados de [ sgqueda

Denominacion Generica

Folm Dependencia Hombre . . stalus OUpciones
Categoria Subcalegoria
IRSTITUTO FEDERAL DE ACCESD A RELACIORES C
OETEONOEDn L& INFORMGCION FUBLICA PRUEBAS EXTERIORES FATURALIZACION HUEWD  erDetele  Wechies Elnrer

carsscoceccoca WETITUTD FEDSRAL DE ADCESA SERVILIOSDE  EAPEDIENTES
LAINFORMACIEN FIBLICE | L uincos  MUEYD verDea oo Elnia

G2 engoriaien 2 epidras,

Fiagresar Imprimir

)

DR ©.
Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales-http://www.inai.org.mx



Esta obra forma parte del acervo de la Biblioteca Juridica Virtual del Instituto de Investigaciones Juridicas de la UNAM

www.juridicas.unam.mx Libro completo en:
https://biblio.juridicas.unam.mx/bjv https://goo.gl/5VLnhB

c) Modificacion de un Sistema de Datos Personales

El responsable del Sistema de Datos Personales podra modificar

uno o mas sistemas de datos personales de la unidad administrativa

a la que pertenece, a través de los siguientes pasos:

i. Ingresar al sistema en la forma descrita en el punto 12.4 vy
seleccionar la opcién de Modificar

4 Campos regoaridos
D tos Aoap onsad fe
Datos dled Responsable
Deperdenciz INSTITUTO FEDERAL DE ACCESD A L& INFORMALCION POBLIGA
Urid=d o sirativs SECAETARLS DE ACUEADOS

Hevmbrs JOSEFIHA HERMANDEZ FEREZ
Cargo BUBNIRELTORA DE ALUERROS
Tal&lanio D000

Codraa: Jemafina.hamandaz @rai.ang.mu

Regresar Limgdar

ii. La informacion a modificar del Sistema de Datos Personales se
presenta en una pantalla similar a la presentacién en el proceso
de captura.

iii. Una vez concluida la modificacién de datos aparecerd un nuevo
dato que debe especificarse de manera obligatoria:

(@ﬂg@ )
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a. Justificacién de la modificacién donde debera indicar el
motivo para realizar el cambio.

[ [ T —

Daioa del Statema
Follo OnTEIaEa000T
M rmiorm il Siximma. FAUERAS
FALERAS |
(Lm Aamoripeien ce Tinsllone o caba swcacarss da (08 700 carestaras]
TO0 carmleres restabes.

=T

RELACIONES EXTERIORES -

UHIVERS0 DE FRUEBSE I

(L= demsripai S e Univanss ro Sebe escaderss de (0= 295 Sarsctaces|
25 cwscloras rastartas.

AUTONATIEZGDD

(Lo dmmoripen S e i ol Sr s 1n meal ol S, re Sk ecederse de oz 700 parsoesres|
T s scloras rastartas.

iv. Una vez realizados los cambios se da un click en el botén
Moadificar, apareceré el siguiente mensaje:

Microsoft Internet Explorer,

'.:.} <Desea continuar con la medficacidn del Sistema de Datos Personalzs?

Nl

Si se elige la opcion Aceptar se confirma que se desea modificar el
Sistema de Datos Personales; ademés el sistema despliega la
confirmacién de la operacién de dicho registro y el acuse de
modificacion correspondiente, el cual es imprimible.

Si se elige la opcién Cancelar se muestra nuevamente la pantalla con la
informacion a modificar y en donde aldn se pueden realizar cambios si
asi se desea.

d) Eliminacién de un Sistema de Datos Personales

El responsable del Sistema de Datos Personales podra eliminar uno
0 mas sistemas de datos personales de la unidad administrativa a la
gue pertenece, a través de los siguientes pasos:

)
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Ingresar al sistema en la forma descrita en el punto 12.4, realizar los
pasos de la busqueda de registro descrita en el punto b vy
seleccionar la opcién de Eliminar.

o
PRUEBAS]
PRUEBAGE
UWZOEI0
sEnEE
Ge WO
Huave

BERWCIOS DE 2ALUD
EAPEDIENTES MEDICOS
FUBLICD EN GENERAL
AUTOMETIZALD

Marnratividan

Reglamerma,
Lev Deciela, Oiras
LEY BE L8 INSTITUTOS NACIOKALES ALAUNOS

APLIGABLES

Canalnr Ellminas

({j@ﬂ%@ )
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