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PROTOCOLO DE
REGULARIZACION DE LA
PERMANENCIA DE LAS
PERSONAS MENORES DE
EDAD EXTRANJERAS BAJO
LA PROTECCION DEL PATRONATO
NACIONAL DE LA INFANCIA

El siguiente apartado describe el procedimiento
a seguir por parte de la DGME y el PANI, para re-
gularizar la permanencia de las PME extranjeras en
el pafs, que se encuentran bajo la proteccién del
PANI.

DR © 2012.
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1. GENERALIDADES

Objetivos

El objetivo principal es garantizarle a los nifos, ni-
fas y adolescentes que se encuentren bajo la pro-
teccion del PANI, en condicion migratoria irregular,
su derecho fundamental a la identidad, a través del
otorgamiento de un estatus migratorio legal que
facilite su integracion a la sociedad costarricense.

Como objetivos especificos se tienen:

® FEstablecer las directrices y lineamientos
necesarios para definir las actuaciones de
los funcionarios y las funcionarias de la
DGME y del PANI.

B Remitir el presente documento, a través
de las respectivas direcciones regionales
de ambas instituciones, a todos los
funcionarios y todas las funcionarias,
quienes deberan aplicarlo con caracter de
obligatoriedad.
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= (apacitar sobre los alcances y aplicacion de lo anterior, es indispensable que el Ministerio
del presente protocolo a las partes de Relaciones Exteriores de la Republica de Costa
involucradas. Rica tenga conocimiento de este documento, el

= Divulgar el presente protocolo de forma cual es de caracter publico.
amplia, tanto en el territorio costarricense Lo establecido en el presente protocolo, el cual se
como en el exterior, por medio del regird por el interés superior de la PME, serd apli-
Ministerio de Relaciones Exteriores, en las cado a todas las PME que estén ubicadas en alter-
Embajadas y Consulados que Costa Rica nativas de proteccién, ya sean publicas o privadas,
tenga alrededor del mundo. institucionales o familiares, bajo la supervisién de

PANI, hayan sido declaradas o no judicialmente en

estado de abandono y cuya situacidon migratoria
El protocolo esta dirigido a los funcionarios y las sea irregular.

funcionarias de la DGME y del PANI, quienes se-
ran los encargados de su aplicacion inmediata.
No obstante, por tratarse de PME extranjeras, es
posible que a fin de realizar las coordinaciones
pertinentes, se involucren en el proceso a las co-
rrespondientes representaciones diplomaticas de
Costa Rica en el pais de origen de laPME o bienala
representacion de ese pais en Costa Rica. En razon
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2. PROCEDIMIENTOS a. Razones que justifiquen la solicitud de

regularizacién, ya sea para una permanencia

PROCEDIMIENTO A SEGUIR EN AQUELLAS definitiva o transitoria de la PME en el pais.

SITUACIONES EN LAS QUE LA PERSONA

MENOR DE EDAD PORTA O TIENE ALGUN b. Nombre completoy apellidos de la PME.
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION. c. Nacionalidad de la PME.
Patronato Nacional de la Infancia (PANI). d. Fechay lugar de nacimiento de la PME.
2.1.1.1 ElRepresentante Legal de la Oficina Local e. Fecha estimada de ingreso de la PME al pais,
competente remitird a la Comision de Nifez en caso de contar con esa informacion.

y Adolescencia de la DGME, dentro de un
plazo maximo de tres meses a partir del
inicio del Proceso Especial de Proteccion o

f. NUmero de pasaporte o documento de
identificacion de la PME.

del conocimiento de la situacidn, |a solicitud g. Domicilioydatosde contactode laalternativa
de regularizacién de la permanencia en el de proteccion donde se encuentra la PME.
pais de la persona menor de edad extranjera, h. Lugar para recibir notificaciones.

con copia de dicha solicitud a la Gerencia

Técnica del PANI i. Opinion de la PME, en concordancia con

suU autonomia progresiva y su derecho a la

1. La solicitud debera contener la siguiente participacion.

informacion: ) )
j- En el caso de personas mayores de 15 anos,

la solicitud también debe ir firmada por ellas.

DR © 201 2.3 >
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2. Al escrito de solicitud se deben adjuntar g. Informe psicosocial con la informacién
los siguientes documentos: pertinente, como prueba para respaldar la
a. Certificacion de nacimiento de la PME solicitud.

debidamente legalizado. h. Acta de Entrevista (para menores de
b. Fotocopia del pasaporte o documento de 15 afios) o ACU{ de Manifestacion (para
identificacion. mayores de 15 afnos).
c. Dos fotografias tamafo pasaporte y de & Documglnto que contenga la med|d§ de
fecha reciente de la PME proteccion o en su defecto, que acredite la
situacion juridica de la PME.
d. Formulario Oficial de filiacion de la DGME, o
debidamente completado 3. El Representante Legal del PANI realizara
las siguientes acciones adicionales:
e. Certificacion de Personeria del Represen- o
tante Legal del PANI que firma la solicitud a. Asegurar la partmpaoor'w de la PME y
de regularizacion tomarle acta de entrevista o acta de
manifestacién segun corresponda.
f. No se aportard el comprobante de

cancelacion del pago de los derechos de
ley, ya que la Institucion estd exenta del
mismo, segun lo establecido en el articulo
35 de la Ley Organica del PANI.

Atender en forma oportuna y diligente
las prevenciones que realice la DGME
durante todo el proceso de regularizacion
y hasta que el mismo concluya.
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C.

Brindar seguimiento mensual a la solicitud
planteada, hasta que el proceso de
regularizacion concluya y elaborar un
informe de gestion al respecto, el cual
debera quedar debidamente integrado en
el expediente administrativo de la PME.

Remitir mensualmente, copia del informe
de gestion del seguimiento brindado a la
Gerencia Técnica del PANI.

Informar a la DGME cuando se presente
algun cambio en la ubicacion de la PME, ya
sea que regrese con sus padres o cambie
de alternativa de proteccion.

DR © 2012.
Fondo de las Naciones Unidas para la Infancia

37

Libro completo en:
https://tinyurl.com/y3606zsk

Direccion General de Migraciony
Extranjeria (DGME)

Comision de Nifez y Adolescencia

a. Recibir la solicitud y requisitos para la requ-

larizacion de la permanencia de la persona
menor de edad extranjera, planteada por
el PANI. Las Delegaciones Regionales de
Limon, Liberia, Puntarenas, Paso Canoas y
San Carlos también podran recibir la so-
licitud, pero deberdn remitir la respectiva
documentacioén a la Comision, para lo cual
deberd nombrarse una persona que con-
tribuya con la recepcion vy el traslado in-
mediato de los documentos a la Comision.

Remitir dentro del plazo méximo de cinco
dias habiles, la solicitud de regularizacion
de la permanencia de la persona menor
de edad extranjera planteada por el PANI,
a la oficina correspondiente, con el fin de
proceder a la tramitacion de la solicitud.



Esta obra forma parte del acervo de la Biblioteca Juridica Virtual del Instituto de Investigaciones Juridicas de la UNAM
www.juridicas.unam.mx ' Libro completo en:
https://biblio.juridicas.unam.mx/bjv https://tinyurl.com/y3606zsk

Trdamite de la solicitud de regularizacion de la
permanencia de la PME extranjera, por parte
de la Oficina correspondiente.

a. Conocer la solicitud de regularizacion
de la permanencia de la PME extranjera,
planteada por el PANI.

b. Resolver dentro del término no mayor
a quince dias habiles a partir de que se
recibe en oficinas centrales, la solicitud de
regularizacion de la PME extranjera.

c. Notificar al  representante  legal,
la resolucién de la solicitud de la
regularizacion de la permanencia de la
PME extranjera, para continuar con el
proceso de documentacion.

d. Documentar a la PME extranjera, que se
encuentra bajo la proteccion del PANI,
cuando asf proceda.
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5 DIAS HABILES
15 DIAS HABILES

personas menores de edad extranjeras sin documentos de
CADA MES

Procedimiento de Regularizacion de la permanencia de las
identidad bajo proteccién del PANI

- Mm T In

DR © 201 2.3 9
Fondo de las Naciones Unidas para la Infancia



Esta obra forma parte del acervo de la Biblioteca Juridica Virtual del Instituto de Investigaciones Juridicas de la UNAM

www.juridicas.unam.mx
https://biblio.juridicas.unam.mx/bjv

PROCEDIMIENTO A SEGUIR EN AQUELLAS
SITUACIONES EN LAS QUE LA PME

NO TIENE NINGUN DOCUMENTO DE
IDENTIFICACION.

PATRONATO NACIONAL DE LA INFANCIA
(PANI).

2.2.1.1 El Representante Legal de la Oficina Local
competente remitird a la Sede Central de la
DGME o a las Delegaciones Regionales, dentro
del plazo maximo de tres meses a partir del
inicio del Proceso Especial de Proteccion o
del conocimiento de la situacién, la solicitud
de regularizacién de la permanencia en el
pais de la PME extranjera que no cuente con
certificacion de nacimiento debidamente
legalizada y/o pasaporte u otro documento
de identificacion

Libro completo en:
https://tinyurl.com/y3606zsk

1. Dicha solicitud debera contener Ila
siguiente informacion:

a.

g.

40
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Razones que justifiguen la solicitud
de regularizacion, ya sea para una
permanencia definitiva o transitoria de la
PME en el pais. Deberd informar acerca de
las gestiones realizadas para obtener los
documentos de identificacién de la PME
extranjera.

Presunto nombre y apellidos de la PME.
Presunta nacionalidad de la PME.

Presunta fechay lugar de nacimiento de la
PME.

Fecha estimada de ingreso al pais, en caso
de contar con esa informacion.

Domicilio y datos de contacto de la
alternativa de proteccion donde se
encuentra la PME.

Lugar para recibir notificaciones.
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2. Al escrito de solicitud se deberan adjuntar
los siguientes documentos:

a. Dos fotograffas tamafo pasaporte de
fecha reciente.

b. Certificacién de personerfa del Represen-
tante Legal del PANI que firma la solicitud.

c. Informe psicosocial con la informacién
pertinente, como prueba para respaldar la
solicitud.

d. Acta de Entrevista (para menores de
15 anos) o Acta de Manifestacion (para
mayores de 15 afhos).

e. Documento que contenga la medida de
proteccion o en su defecto que acredite la
situacion juridica de la PME.

f.  Documentos que respalden las gestiones
realizadas para obtener los documentos
de identificaciéon de la PME extranjera.

41
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No se aportard el comprobante de
cancelacion del pago de los derechos de
ley, ya que la Institucion estd exenta del
mismo, segun lo establecido en el articulo
35 de la Ley Organica del PANI.

3. El Representante Legal del PANI deberd
realizar la siguiente accién adicional:

a.

Informar a la Gerencia Técnica, oportuna-
mente y por escrito , cuando se presente
algin cambio en la ubicacion de la PME,
ya sea que regrese con sus padres, madres
o cambie de alternativa de proteccion.

2.2.2 El Gerente Técnico o el representante de
la Gerencia Técnica del PANI en la Comision
Bipartita PANI-DGME, enviard ala coordinadora
de esta Comision, dentro del plazo maximo
de tres dias habiles posterior al recibido de los
documentos, la solicitud de regularizacién de
la permanencia en el pais, de la PME extranjera,
con los documentos adjuntos detallados.
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Adicionalmente, informard por escrito y
en forma oportuna a la DGME cuando se
presente algin cambio en la ubicacion de
la PME, ya sea que regrese con sus padres
0 cambie de alternativa de proteccion.

COMISION BIPARTITA PANI-MIGRACION

a.

b.

Recibir, por parte del Gerente Técnico
del PANI, la solicitud y requisitos para la
regularizaciéon de la permanencia de la
PME extranjera.

Conocer en la préxima reuniéon ordinaria,
o dependiendo de la urgencia, convocar
una reunién extraordinaria, para valorar
los casos en los cuales se solicita la
regularizaciéon de la permanencia de la
persona extranjera.

Recomendar a la Gerencia Técnica del
PANI, y/o a la Oficina correspondiente de
la DGME, dentro del plazo de tres dias,

Libro completo en:
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posibles soluciones a seguir en la solicitud
de regularizacion de la permanencia de la
PME extranjera.

d. Trasladar la solicitud de regularizacion a la
Gestion de Extranjeria, dentro del plazo de
tres dias, para continuar con el proceso.

DIRECCION GENERAL DE MIGRACIONY
EXTRANJERIA (DGME)

Tramite de la solicitud de regularizacion de la
permanencia de la PME extranjera, por parte
de la Oficina correspondiente de la DGME.

a. Conocer la solicitud de regularizacion de
la permanencia de la PME extranjera.

b. Resolver dentro del término no mayor a
quince dfas habiles, la solicitud de regu-
larizacién de la PME extranjera.

c. Notificar al  representante  legal,
la resoluciéon de la solicitud de la
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regularizacion de la permanencia de la
PME extranjera, para continuar con el
proceso de documentacion.

d. Documentar a la PME extranjera que se
encuentra bajo la proteccion del PANI,
cuando asi proceda. En la resolucién de
la DGME, mediante la cual se regularice
la situacion de la PME por medio del
PANI, deberd consignarse una clausula
que expresamente establezca que bajo
ninguna circunstancia, la regularizacion
de la PME por medio del PANI, podra ser
aprovechada por sus familiares para para
obtener la condicién migratoria regular.

4
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DENEGATORIA DE LA SOLICITUD.

En caso de denegatoria de la solicitud de regula-
rizacion de la permanencia de la PME extranjera, a
la luz del principio del interés superior de la PME,
podran interponerse los recursos de ley. Esta dene-
gatoria no implica la pérdida del derecho de regu-
larizacion. En caso de denegatoria, la Comision de
la DGME valorara la solicitud de una regularizacion
alternativa.

DR © 2012.
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SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE
REGULARIZACION DE LA PERMANENCIA
DE LAS PME, BAJO LA PROTECCION DEL
PATRONATO NACIONAL DE LA INFANCIA.

La Comision de Nifez y Adolescencia de la DGME
le dard seguimiento a las solicitudes de regulariza-
cion de permanencia de las PME extranjeras y ela-
borard un informe bimensual del estado de cada
una de las situaciones, del cual remitird copia a la
Presidencia Ejecutiva y a la Gerencia Técnica del
PANI.
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Sila persona menor de edad TIENE documento de Sila persona menor de edad NO TIENE documento de
Identificacion Identificacion
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